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1. Jogszabdlyi hdttér

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november 20-4n
kelt Egyezmény kihirdetésérol

- 1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikdésiik

feltételeirdl

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgéltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél

- 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésigok, a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nytjto szervek és

személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti

alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarél és az igénylésiikhdz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek adatainak

miikddeési nyilvantartasardl

- 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a szemelyes gondoskodast végz6 személyek

tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgardl

- 257/2000 (XII. 26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL

torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvedelml dgazatban t6rténd

végrehajtasarol

- 1993. évi III. térvény a szocidlis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol

- 90/2003.(VIL. 30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitisinak és

forgalmazaséanak élelmiszer higiéniai feltételeirél

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek

- A bdlesbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2023.

- A csalad és a boles6de kapesolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bélcsédék
Egyesiilete, Pedagbgus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

- Az egészséges csecsemo taplalasanak irdnyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és
Gyermekegészségiigyi Intézet 4ltal 1994-ben 6sszeallitott, ,,Az egészséges csecsemd
téplélasdnak irdnyelveir6l” cimii 47. szamt modszertani levél helyébe 1ép. 2001.

- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.

- Bolesddei adaptacio. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

- Folyamatos napirend a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, Bp. 1982

- Gyermekek napkdzbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

- Jaték a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997



- Korai fejlesztés a bolesddében. Médszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

- Napk&zbeni gyermekellatis Eur6paban. Az Eurdpa Tanics ajanlésai. Kézirat.

- Sziil6vel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd médszertani titmutatd a
fokozatos beszoktatas c. médszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

- Utmutaté a bolesédei gondozé6ndk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

- A bdlcsddei nevelés-gondozés szakmai szabalyai NCSSZI Bp,2012.

S ¢ SO
Z.ooevezeles

Intézmény neve: Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcséde

Intézmény cime: 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2.

Bolcsddei feladatokat elldto telephely cime: 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u.2/B.

Intézmény alapitdja: Letenye Varos Onkorményzata

Az intézmény feliigyeleti szerve: Letenye Viéros Onkormanyzata Képvisels-
testiilete

Az intézmény tipusa: tobbcélu koznevelési intézmény: 6voda-bslesdde.

Az intézmény férGhelyeinek szdma: 14 6

Email: letenyeiovoda@gmail.com

A programot készitette: Herman Zsoltné Szunyogh Eva féigazgat6

Letenye, 2024. 08. 30.

3. A Letenyei Hovirdg Ovoda-Bilcséde bemutatisa, targyi feltételek

Letenye véaros lakosséga: 3917 f6. A telepiilés Horvatorszdggal szomszédos, a 7-es fout
mentén taldlhatd, 22 kilométerre Nagykanizsatol.

Bolcsodei feladatellatas teriileti hatalya Letenye Varos Kozigazgatisi teriilete, szabad
kapacités esetén Zala virmegye. A masik intézményegység a vérosi 6voda, 4 csoporttal 100
fés férdhellyel tizemel a Bajcsy-Zsilinszky u. 2. szém alatt, tovabb4 az egyedutai varosrészben
1évd Eotvos utcai tagvodédban 2 csoport van 50 férdhellyel.

Az intézmény bolcs6dei telephelye az 6voda épiilete mellett helyezkedik el k6z6s udvarban.
A bolesddei nevelés egy csoportban, a 2024-ben elkésziilt, Gjonnan berendezett épiiletben
val6sul meg, féréhelyek szama maximum 14.

Az épiilet kiils6 és bels6 adottsdga, feltételrendszere a bolcsédei neveléshez sziikséges
feltételeket maximalisan biztositja.

Csoportszoba: A csoportszobat 1igy rendeztiik be, hogy a gyermekek egészséges fejlodése
. biztositva legyen, mozgés és jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre jatszhassanak
tarsaikkal és kisgyermeknevelGjiikkel. A mozgésfejlesztd eszkdzoket a gyermekek érése,
fejlédése sordn folyamatosan megfelelé méretiire cseréljiik. A csoportszoba berendezésénél, a
jatékok kivalasztdsanal a gyermekek életkori sajatossagait, eltérd igényeit is figyelembe



vesszilk. A bilitorok megfelelé elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt
jétszohelyeket. Elegendé hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes
jatékokhoz. A puhasigot iil6parnakkal, jatszéparndkkal, nyugodt elvonuldst biztosité
pihen6/puha sarokkal, mesesarokkal nyijtjuk. A gyermekeknek sajat helyik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvishoz sajat agyat, jellel ellatott dgynemiit, 4llandd
agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelék munkateriiletét ugy
rendezziik be, hogy mindig bel4thassak a gyermekcsoportot.

Jatékkészlet: A jaték készlet Osszeallitdsanal figyelembe vesszik a pedagdgiai és az
egészségligyi szempontokat, a gyermekcsoport é€letkori &sszetételét, 1étszamat. Fontosnak
tartjuk, hogy biztonsigos kornyezetben, j6 mindségli, korszerdi, fejlesztd jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositiuk az anyag, a funkcié szerinti
valtozatossagot. Téreksziink arra, hogy a természetes anyagi, szinii eszk6z6k, jatékok aranya
ndvekedjen, taroldsukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink megoldani.
Funkciék szerint csoportositva, és a gyermekmagassidgaban helyezziik el. Valtozatos
eszkozoket kinilunk minden tevékenységformahoz (manipuldci6, konstrulds, uténzas,
nagymozgas, szerepjaték, alkoté tevékenykedés stb.). A csoportba babakonyhat,
fodraszsarkot, boltot rendeziink be. »Fius” és ,lanyos” jatékokkal mindkét nem képvisel6i
jétszhatnak. Hangszerekkel, babokkal bévitjilk a jaték készletet. A kognitiv képességek
fejlesztéséhez kiilonboz logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominék, puzzlék). Minimum
négy kiilénbozd épitsjaték van a csoportban, elhelyezésiiknél iigyeliink arra, hogy elegendd
védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet ado,
mesélhetd képeskdnyvek az aktualis ¢vszaknak, ilinnepnek megfeleléen. Az alkotd
tevékenységhez éllanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, minéségi irént, festéket, gyurmat.
Konnyen kezelhet8, biztonségos hazilag készitett s6-liszt és fozott gyurmét hasznalunk.
Mozgésfejleszt6 jatékok is vannak a szobdban (kisautok, guruldk, maszé kockak, stb.). Egyes
eszkdzok csak 4llando feliigyelet mellett hasznalhaték. Ezeket magas, zart helyen taroljuk. Az
otthoni jatékokat, 4tmenetei targyakat .a gyermekek behozhatjdk a bolesédei csoportba,
igényiik szerint el vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fert6tlenitjiik. A
készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

Fiirddszoba: Kielégiti a napjainkban kivénatos gondozisi- és nevelési igényeket.
Felszereltsége az eldirdsoknak megfelels. A gondozéshoz haszndlt teriilet biztonsagosan
megkdzelitheté. Célszert, tagas, megfelelden elhelyezett eszkozok (pelenkazo, toriilkszo, és
féstitartd, egészalakos titkrok, fertétlenitd eszkozok, stb.) segitik a gondozas folyamatossagat.
A gyermekvécé és a mosdé a gyermekek sziméra elérhetd, a gyermekméretii eszkdzok
lehetéséget adnak az 6nalld tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitisshoz. A
szajoblitéshez, fogmosdshoz a feltételeket a boleséde biztositja. A gyermekek sajat
pelenkait,(moshaté pelenkékat), ruhazatait jellel latjuk el, és jellel ellatott el6készitd polcon,
szekrényben, polyazd asztalban taroljuk. A  gyermekek személyes targyainak
megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket hasznalunk

Gyermekoltézg: Alapteriilete és felszereltsége megfelels. Kielégiti a kiilonbozd életkort
gyermekek Oltoztetési igényeit. A gyermekek otthoni és a valtéruhdinak jellel ellatott
bolcsédei oltozészekrényeket biztositunk. Oltéztetd pad, pelenkdz6, asztal, szék a
gyermekoltozé berendezése. A sziildk szamara biztositjuk a véirakozashoz a feltételeket. A



faligjsdgon helyezzik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktuélis tajékoztatasokat,
egyéb sziikséges informacidkat.

Tdlalo-  melegit6  konyha: a hozzd tartoz6 HACCP eldirasnak  megfelels
kiszolgélohelyiségekkel.

Jatszokert: A bolcsdde udvara is a kor kovetelményeinek megfeleléen lett kialakitva, ahol
nyugodt koriilmények kozott jatszhatnak gyermekeink. A bolcséde jatszokertje keritéssel a
jogszabalyoknak megfelelden el van kiilonitve. A bolcsédénk jatszokertje gyermekkdzponti
szeml€letet tiikkroz. A bolcsddés kort gyermek apré termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett és
mobil kerti, ill. nagymozgés fejleszté jatékok), és a futkirozashoz sok szabad teret talal. A
beépitett jatékeszkdz6k biztonsaggal hasznalhatok egyediil. Kertiink fiives teriiletei idealisak a
futkosashoz, az ugralashoz, az il jatékhoz.

Nyéron kiilonosen sok id6t toltenek a rdnk bizott gyermekek a szabadban. A kertben
tartézkodds a szobai jaték egyformasdgit megszakitja, véltozatossagot, viddmsagot jelent.
Télen (béar lényegesen kevesebb idét lehet a szabadban télteni) is viddm gyermekekté] hangos
akert. Lehet a friss hoban szaladgélni, szank6zni, havat lapatolgatni a kisvédrokbe.

4. A bolcsode definicidja, funkcidi

A bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkoézbeni ellatisdnak egyik
forméja. A bolcséde a csalddban nevelkedd — 20 hetestd] - 3 éves korti — gyermekek szakszerii
gondozését €s nevelését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltstte, a bolesddei
gondozédsi-nevelési év végéig matadhat a bolcsédében. A gyermekek védelmérsl és a
gyamiigyi igazgat6sagrol szolo 1997. évi XXXI. térvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi
torvény} 42/A. § (2) bekezdése értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betsltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhaté a
bolcsédében.

A bolcs6de végezheti a sajatos nevelési igényii gyermekek korai habilitacids és rehabiliticios
célu nevelését és gondozésat is a gyermek 6 éves koraig.

5. Szervezeti feltételek

A boleséde Letenye Varos Onkorményzata altal fenntartott tobbcéld, kézos igazgatasu dvoda-
bdlesdde, szervezeti, szakmai 6nallosaggal rendelkezd intézményegysége.

6. Az ellatas igénybevételének modja

Részletes szabélyozas a ,,A Bolcsdde Felvételi Szabalyzataban”, amely a szakmai program 1.
melléklete.



6.1. A bolesodei ellatasrél szol6 tdjékoztatids médjai

A bolcsédei szolgéltatasrdl, az igénybe vétellel kapcsolatos informicidkrél a sziildk
téjékozodhatnak Letenye Véros honlapjarédl, a Letenyei Hovirdg Ovoda-Boleséde honlapja
illetve a kozdsségi média feliiletein, valamint az intézményegységben tett személyes latogatas
alkalmaval, illetve e-mailben, vagy telefonon.

7. A bolcsodei nevelés-gondozds célja

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmaéra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsiganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartoz4sanak
tiszteletben tartdséval, identitdsanak er8sitésével kompetencidjdnak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehet6ség biztositdsaval, viselkedési mintdk nyujtdséval elésegiteni a
harmonikus fejlédést. A lehetdségeinket figyelembe véve toreksziink a csalddok részérdl
felmeriild igényeket kielégiteni, ezzel is hozzajarulva a kisgyermekek egészséges
pszichoszocilis fejlédéséhez. Boldog gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani,
felszabadultan oriilni, tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket kielégiteni. Erdeklédnek,
kivancsiak, szeretnének minél tobbet megtudni az ©ket korilvevd vilagbol.
Tevékenységiikben hasznaljak fel tapasztalataikat. Szokincsiik gyarapodjon, beszédkészségiik
folyamatosan fejlédjon. Tanuljanak meg 6nalldan 61tézkodni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni
stb. Mindehhez keretet ad a gyermek kordhoz és fejlettségéhez, egyéni szilkségleteihez
igazod6 rugalmas bolcsédei napirend.

Toreksziink a hatranyos helyzet(i, a szegény és a periférian él6 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére, sziikség esetén mds intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egylittmiikodve. A valamilyen kisebbséghez tartozo
gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartisa, az
identitastudat kialakulasénak segitése. A csoportban gondozhatd, nevelhetd sajitos nevelési
igényli gyermekek esetében pedig, minél fiatalabb életkortdl kezdve a gondozasba agyazott
fejlesztés forméjaban segiteni a habiliticiot és a rehabiliticiot. Mindezek segitik az egyenld
esélyekhez jutast, a tdrsadalmi beilleszkedést.

8. A bolcsodei nevelés-gondozds alapelvei

8.1 A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége. A csaldd rendszerszemléletii
megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges. szempont a csaldd miikodésének
megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa,



amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az interakci6s
mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd er8sségeir8l és
gyengeségeirdl.

A Dbolcs6de a csaladi nevelés értékeit, hagyoményait és szokésait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erbsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség
esetén lehetdségeihez mérten torekszik a csalddi nevelés hidnyosségainak kompenzalasara,
korrigdlaséra. Mindezek értelmében fontos tehat a sziildk szdméra lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalsul6 bekapcsolodast a béleséde életébe.

8.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magiban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajétos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsédei ellatast nydjté
intézmény, szolgiltatd funkci6jat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci6
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild
fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

8.3 A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlédé személyiséget — a kisebb kérii kompetenciabél fakadé nagyobb
segitségigénye/rautaltsaga miatt kiilénleges védelem illeti meg.

A bolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremté folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatdséra, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetenciik
fejlédésének segitésére irdnyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilsnboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

8.4 A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas
szitkebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

8.5 A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossigaibél adéddéan meghatérozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megval6sitasdra megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal,
kelld Snismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbl addddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

8.6 Az egyéni bindsméd elve
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A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklédése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapulé vélasztasi lehetéség biztositdsa az
egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tAmogatasa, megerdsitése, elismerése.

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfelel6 kornyezet
kialakitasaval, a gyermek €letkori- és egyéni sajatosségait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés éllapotét, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a
bolcs6débe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodd feln6tt
elfogadésat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg t6bb teriileten jelentds eltérést
mutat az atlagos fejlodéstdl; ha sajatos nevelési igényli; ha viselkedése bizonyos esetekben
kiilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja,
tiszteletben tartja a gyermek vallési, nemzetiségi/etnikai, kulturalis ... stb. hovatartozasat, és a
lehet6ségek szerint segiti az identitdstudat kialakulasét és fejlédését, segiti a sajat és a mas
kultira és hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

8.7 A biztonsag és a stabilitds elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének éllandésiga (,,sajat” kisgyermeknevel-
rendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tdjékozddéshoz, a jé szokasok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossagdbél, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd
ismétlédések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 10j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodaséat, a
véltozasok elfogadésat, az \ij megismerését, a szokasok kialakuldsat. A biztonsidg nytjtisa
természetszeriileg magéban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméajat6l val6
védelmet is.

8.8 Az aktivitas, az 6nallosulas segitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tamogatd, az igényekhez igazodd
segitése, az Onéllésdg és az aktivitdas tevékenység-specifikussidganak, fizikai és pszichés
allapott6] fuggésének elfogadédsa, a gyermek felé iranyulé szeretet, elfogadds és empatia
fokozzak az aktivitast és az 6nallosag irdnti vagyat.

A biztonsagos és tevékenységre motivalé személyi és tirgyi kérnyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendé id§ biztositdsa, a gyermek meghallgatisa, véleményének
figyelembevétele, a kompetencidjanak megfelelé mértékii dontési lehetdség biztositisa a
bolcsédei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositdsaval, sajat példamutatisaval,
az egyes €lethelyzeteknek a gyermek szaméra 4tlathatovd, befogadhatdva, kezelhetdvé
tételével, a tapasztalatok feldolgozasénak segitésével, az egyes viselkedésformakkal vald
probélkozéasok batoritasaval segiti a tanulést. '
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8.9 Az egységes nevelé hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos,
hogy a gyermekkel foglalkoz6 felnéttek — a kozottik 1évé személyiségbeli kiilonbozéségek
tiszteletben tartisdval — a gyermek elfogaddsdban; a kompetencidjanak és pillanatnyi
szilkségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsdg és szeretetteljes gondoskodas
nyujtasiban; ontevékenységének biztositdsaban egyetértsenek; az alapvetd értékek, erkolcsi
normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék; neveldi gyakorlatukat egyméshoz
kozelitsék.

9. A bolcsidei nevelés-gondozds feladatai

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni
ellatésanak biztositasdval 20 hetes-3 éves egészséges és a 20 hetes-6 éves sajatos nevelésii
igényli gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlédés
elésegitése. A hétranyos helyzetli gyermekek esetében a hatrinyok és kovetkezményeik
enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitacidjanak és
rehabilitdciéjanak segitése a gondozés, nevelés, az egyéni és a csoportos foglalkozasok
keretében, a gy6gypedagdgus irdnyitasa alapjan.

9.1 Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa:

* a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlodés tamogatasa;
* a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése;

* egeszségvédelem, egészségnevelés, a kormyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokédsok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmoénia kialakuldsat és
meglrzését segitd napirend — ezen belill: étkezés, mosakodas, 6ltozkodés, alvas,
szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegbzés, jaték, mozgss);

* sziikség esetén specialis szakember bevonéséaval prevencids és korrekcids feladatok ellatsa.

9.2 Az érzelmi fejlédés és a szocializici6 segitése:

* derlls légkdr biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozéséban;

* a kisgyermeknevel6-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsigot jelentd kapcsolat
kialakitasa;

* az egyéni sziikségletek kielégitése, az éntudat egészséges fejlodésének segitése;

* a bizalmon és elfogadéson alapulé tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabélyai

elfogaddsanak, a mésik iranti nyitottsag, empétia és tolerancia fejlddésének segitése;
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* lehet6ség teremtés a kisgyermeknevelével és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére az
»€n” érvényesités és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolydsolva a gyermek fejlodését;

* a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa);

* a szocializaciés probléméval kiizd6, lassabban fejléds, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt, a
sajatos nevelési igényii, a hatranyos helyzetli gyermek nevelése-gondozasa specialis tobblet-
térodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

9.3 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése:

* az érdeklédés kialakuldsdnak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklédési kor
béviilésének segitése;

* a gyermek életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetéségének biztositasa;
* a gyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldési mintdk nyujtdsa;

* az 6n4llo aktivitds és a kreativitas tdmogatasa;

* az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a vélasztasra valo képessé valas segitése;

* ismeret nytjtésa, a tjékozddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése;

* a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

"10. Az intézmény szakmai céljai és megvaldsitiasinak eszkozei

Intézményiink szakmai programja a kdrnyezetbarat bslcsdde kialakitasat és az egészséges életmédra
nevelést, és a csaladokkal val6 egyiittmiikodést tartalmazza. Ennek keretében gazdag programokat
kindlunk a gyermekek és sziileik szamara. A szakmai célokat az azok megvaldsuldsat segitd
eszkozoket az alabbiakban részletezziik.

Egészségvédelem, egészséges tdpldlkozds

" _»

Az alapfeladat ellatisa mellett a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatisa, megerdsitése, az
egészségvédelem, prevencid, az egészséges taplalkozas biztositdsa, higiénids szokasok elsajatittatisa,
az érzelmi fejlédés és a szocializicié segitése a célunk, melyek érdekében az alabbi konkrét
tevékenységek valosulnak meg bolcs6dénkben:

> Eletkornak, fejlettségnek megfeleld napirend biztositasa.

> Fogmosas.

> Szabad levegén val6 tartozkodas.

> Jatékos mozgaskezdeményezés eszkdzzel és eszkoz nélkiil.

Szajéblités, fogmosds:

Heti 5 alkalommal naponta folyamatos gondozéaskor a gondoz4si sorrendben.
Eszkozok: jellel ellatott fogmosd pohar, fogkefe, fogkrém.

Szabad levegdn valé tartézkodds:
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Naponta, évszaknak, id6jarasnak megfelelden.

Jatékos mozgdskezdeményezés eszkioz nélkiil:

Minden nap a gyermekek igényeinek megfeleléen.
Eszkoz nélkiili, korjaték, énekek, monddkak eljatszasa, elmutogatasa, iitemre valé mozgas.

Egészséges taplalkozds:

A kisgyermek bdlcsédei élelmezésében négyszeri étkezés esetén ajanlott a napi energia- és
tapanyagtartalom 75 %-at biztositjuk. Az étrendnek valtozatossig, idényszeriiség, izében vald
Osszehangoltsag szempontjabol is megfeleldnek kell lennie.

Higiénés szabdlvok betartdsa:

> foétkezések el6tti kézmosas,

> papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

> fiirdészobai gondozésndl a higiénés szabédlyok betartisa: pl. polyazé asztal, bili, WC, kéz
fert6tlenitése,

> a csoportszoba gyakori szelldztetése,

> havi 1 alkalommal ill. soron kiviili jatékmosas, fertdtlenités,
> napi, heti ill. soron kiviili takarités, fert6tlenités,

> havi nagytakaritas, fert6tlenités,

> kéthetente, ill. soron kiviili 4gynemiicsere,

> heti, ill. soron kiviili térélkdzOcsere,

> a beteg gyermek lazcsillapitasa, sebellatasa

° ¢

Prevencid:

> Vitaminellatas: naponta nyers z5ldség vagy gyiimélcs fogyasztasa.

> Cukorfogyasztas cs6kkentése, ragisra nevelés, viz fogyasztasa.

2 éves kor: szajoblités.

2 és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosés.

3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas.

> Levegdzés: Id6pontja, mértéke az évszaknak, id8jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleléen van megvélasztva!

11. A szakmai célok megvaldsitisinak fontossiga

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszerii gondozasat és nevelését végz6 intézmény. A csecsemd és kisgyermekkorban a fejlédés
liteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentSségii a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi
valtozdsok elvarasainak megfeleld, a szocidlis érzékenységii csaladok timogatisaban segité bolcsddei
szakember. A szakmai célok megvaldsitisa érdekében az ellendrzés fontos szerepet kap bolesddénk
életében. -
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12. A bélcsodei élet megszervezésének elyei

12.1 Kapcsolat a sziilékkel

A bolcsddei nevelés-gondozés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a gyermek
fejlédését. A csalddi és a bolesddei nevelés-gondozds osszhangja, a sziilék és a
kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitisa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlddésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a
gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni bandsmdd kialakitisdban. A
kisgyermeknevelé pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil6t gyermeke nevelésében.

A sziilék és a bolcséde folyamatosan, kolcsdndsen tdjékoztatjdk egymist a gyermek
fejlédésérél; ez alapvetd fontossdgh a személyre sz6l6 bolcsédei nevelés-gondozas
kialakitédsaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az 6szinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételli (de nem bizalmaskod6), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tart6, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informécié
megosztasa.

A csaladok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan miik6dd eréforrasok felkutatisdra, és ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacids
funkci6janak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkézelités szem elétt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsbdei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A sziilé a
kisgyermekneveldn keresztiil ismerje meg a bolcsdde nevelési-gondozasi szokésait annak
érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az 0j személyekhez és az 1ij kornyezethez valo
alkalmazkodédsban. A kisgyermekneveld a sziil révén is ismerje meg a gyermek egyéni
szokasait, hogy azt a nevelés-gondozés soran figyelembe vehesse. Alapvetd fontossigi a
korrekt, lényegre tor6, folyamatos téjékoztatds a gyermek fejlédésérél, viselkedésérdl,
egészségerdl. Az egylittmiikodés formai véltozatosak, mindegyik mas-mas szerepet tSlt be,
ezért parhuzamosan minél t6bb formajat alkalmazzuk.

12.1.1 Egyéni, direkt kapcsolattartasi formak:

Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, iizend fiizet, csalddlatogatis. Csoportos
kapcsolattartdsi formak: sziil6i értekezletek és szilldcsoportos beszélgetések, csaladi
délutdnok, hirdet6tdbla, nyilt napok, irdsos tajékoztatok, szervezett programok. Mivel
mindegyik més-mas szerepet tolt be, célszerli parhuzamosan minél tSbbet alkalmazni
koziiliik.

12.1.1.1 A csalddldatogatds célja:

A csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek otthoni kérnyezetben vald
megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatésra a beszoktatas megkezdése elbtt,
valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget
nyujt, hogy a sziilé-bévebben informélédjon a bolesddei életrdl, jobban mégismerje azokat a
kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza.
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A csaladi €let az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehet6ségének
ajanlasakor, az id6pont megvalasztésakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait
mindenek felett tiszteletben kell tartani.

12.1.1.2 Egyéni beszélpetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil8, kisgyermekneveld, az intézmény féigazgatéja. A
szakmai kompetencidn tilmend kérdésben egyéb szakember kozremiiksdése kérhetd.

12.1.1.3 Napi kapcsolattartds

Célja a rovid, kolesonds informélds a kisgyermek érzelmi 4llapotardl, hangulatardl, az &t
érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is
ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ
eseményekrol is tényszerli tdjékoztatds torténik a szakmai etikai szabalyoknak és az
idékereteknek megfeleléen.

12.1.2. Sziil6-csoportos megbeszélés

A sziill6-csoportos beszélgetések tematikus megbeszélések a csoportba jard kisgyermekek
szilleit foglalkoztaté aktudlis nevelési témdkrol. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevelSk vezetik a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémaék
megosztasa egymds meghallgatisa se:giti a sziiléi kompetencia érzés megtartasat. Lehetéséé
van az egymastol hallott helyzetkezelési moédok tovabb gondoldséra, ezéltal a sajat
viselkedés-repertodr bovitésére.

A sziills-csoportos megbeszélések évente legalabb harom alkalommal, egyébként igény
szerinti rendszerességgel keriilnek megszervezésre.

12.1.3 Sziil6i értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilék dltaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kézosen meghozandé déntések
elosegitését szolgalja. Osszehivasanak gyakorisiga: legalabb két alkalommal: a beszoktatas
elétt, (lehetbség szerint a beszoktatést kdvetden is) és a nevelési év végén. A bolesddét, vagy
az adott gyermekcsoportot érinté kiilénleges helyzetekben (nyéri leallas, feltjitas) rendkiviili
sziil6i értekezlet Gsszehivasara is sor keriilhet.

12.1.4 A szervezett programok

A csaladok segitése, a sziil6i kompetencia novelése és a csaldd és a bolesdde kozotti kapcesolat
erbsitése érdekében torténnek. Tobb fajtajuk valésulhat meg, pl.: eldadas; beszélgetés neves
szakembertel a sziiloket érdekld témakrol; étel-, konyv-, jatékbemutaté szaktanicsadéssal és
adott esetben vasérldsi lehetdséggel egybekotve; vagy klub-jellegi csaladi programok
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tinnepekhez  kapcsoléddéan vagy alkalomt6l fiiggetleniil bizonyos, kiszamithatd
rendszerességgel (pl. adventi késziilddés, kirandulds). Ezek a kozés élmények, az emberi
kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsig gyarapitdsival nagymértékben
hozzéjarulhatnak a sziildi kompetencia fejlodéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek
fejlédésének segitéséhez. '

12.2 Indirekt formaja kapcsolattartis

Az indirekt tjékoztatasi formak a direkt kapcsolattartasi formakat eredményesen kiegészit,
irasbeli/irott kapcsolattartdsi modok:

- irasbeli tajékoztatd (csaladi fiizet),

- hirdet6 tébla,

- honlap,

- sz6rélap,

- béles6deismertetd kiadvéany,

- k6z6sségi oldalakon valé megjelenés.

12.3 Beszoktatas (adaptaci6) — sziilgvel torténé fokozatos beszoktatis

A sziilvel tortén6 fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egyiittmiikddést helyezi elétérbe.
Az anya vagy az apa/térvényes képvisel6 jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és
megkdnnyiti az 0j kornyezethez valé alkalmazkodaséat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 10j kornyezetének
elfogadasaban, jelentésen megkdnnyiti a beilleszkedést a bolesddei kozosségbe, mérsékeli az
adaptacié sordn mutatkozé stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag,
sirds, tiltakozas, a sziiléhdz valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az
onallésag terén jelentkezd esetleges valtozasok stilyossagat, idébeni elhtizod4sat.

A sziilével t6rténd fokozatos beszoktatds sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a sziilének informéciét nydjt a bolcsédei nevelés tartalmar6l és a
kisgyermekfejlodés sajatossagarol. Ideje kb. 2 hét, de ez igény szerint lehet véltoza.

12.4 ,,Sajit gondozéné”-rendszer

A ,,;sajat gondozén6”-rendszer a személyi dllanddsag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek
egy része (5-6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hdz. A nevelés-gondozas mellett &
kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlédési
napldjat, 6 tartja szémon az Gjabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat gondozénd™ szoktatja be a gyermeket a bdlcsddébe, és a bolcsédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevel&je (felmendrendszer). Az tin. 6lelkezési idGben — az az
id6szak, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a csoportban van — idejét elsésorban a ,,sajat”
gyermekei gondozaséra, nevelésére forditja.

A ,,sajat gondozéné”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémdit, szokasait, elsésorban a ,sajat” kisgyermekneveld
segiti at oket a bolcsddei élet soran adodé nehézségeken.
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12.5 Gyermekcsoport szervezése

A Dbolesédei gyermekcsoport létszamat jogszabaly hatdrozza meg [15/1998. (IV. 30) NM
rendelet 46. §]. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnél t6bb
gyermek nem csupén ellatési problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, val6szindisithetden tSbb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodds a
gyermekek szdmdra, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmddra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcs6dei csoportban (specidlis csoportban vagy
integréltan/inkluzivan) torténé gondozésa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatésahoz sziikséges feltételrendszer biztositdsdval oldhaté meg, de természetesen a
létszémhatérok a sajétos nevelési igény természetétdl is jelentds mértékben fliggnek.

12.6 Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsigot, az aktivitds és az
6néllosodés lehetGségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeinek kielégitése gy
torténik, hogy kozben a csoport életében is 4ttekinthetd a rendszer, a gyermekek
tajékozodhatnak a varhaté eseményekrél, kiiktatodik a felesleges varakozasi idé. Ez egyben a
csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztdlkodas, étkezés, alvés) a
gyermék biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg. (

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Ssszetételétél, fejlettségétdl, szitkségleteitsl, de
befolyésoljak azt az évszakok, az id6jéras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bolcsdde
nyitdsa, zérdsa, stb.) is. Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (sajat
kisgyermeknevel6-rendszer), a térgyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitd személyzet
Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének, életritmusénak lehetéség szerinti
figyelembe vétele.

13. Az igénybe vevok és a személyes gondoskoddst végzd személyek jogainak
védelme

13.1 A gyermeki jogok védelme

A gyermeknek joga van:
— hogy segitséget kapjon a sajat csaladjéban torténd nevelkedéshez,
— személyiségének kibontakoztatisahoz,
— afejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz,
— atérsadalomba valé beilleszkedéséhez,
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hogy sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasét segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
kéros szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltésidganak tiszteletben tartdsihoz,

hogy a béantalmazéssal, fizikai, vagy lelki er6szakkal, az elhanyagoldssal szemben
védelemben részesiiljon,

a hétranyos megkiilonbodztetés minden formajatol mentes gondozashoz, neveléshez.

DAY TITSE Soutiidie VGG

az intézményegység dolgozéit megilleti az a jog, hogy személyiiket megbecsiiljék,
emberi méltésdgukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsik, tevékenységiiket
értékeljék és elismerjék,

munkdjukkal kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzdjussanak a sziikséges
informaciékhoz,

munkéjuk sordn védelemre jogosultak a veliik szembeni jogsért6, vagy etikétlan
banasmadddal szemben,

a gyermekek érdekeit kell els6dlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni,
magénéleti, llampolgari érdekeiket, jogaikat,

a kisgyermekgondozok a gyermek nevelése, gondozésa, csalddgondozdsa soran
hivatalbdl jarnak el és e tevékenységiikkel kapcsolatban a biintetjogi védelem

szempontjabol
— kozfeladatot ellaté személynek mindsiilnek, -

— sajat érdekeik képviseletét illeten jogosultak a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus

Szakszervezetének és a Magyar Bolcsédék Egyesiiletének tagsagara.

13.3 A sziilo jogainak védelme

A sziil6 joga, hogy:

- megismerhesse az intézményegységet, a gyermekcsoportok életét,- megismerje a nevelési-
gondozasi elveket,

- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétél, az intézményegység
vezet6jétol,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcséde miik6désével kapesolatban,
melynek illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai mddszertanhoz,

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

13.4 A sziilo kotelessége

A sziild kotelessége, hogy:
-a gyermeke ellatasaban kozremukodo személyekkel és mtezmenyekkel egylittmiik6djon,

2 por 0 ilaa
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- az intézmény hazirendjét betartsa

- Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcsi nevelésérdl.

- Biztositsa gyermeke szdméra a bolcsédei nevelésben vald részvételét.

- ElGsegitse gyermekének kozdsségbe torténd beilleszkedését, a magatartsi szabalyok
elsajatitasat. :

- Megtegye a szitkséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

- Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

- Tiszteletben tartsa a bolcs6dében dolgozok emberi méltdsagat és jogait.

- Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé gondozdkkal

A gyermeki jogok védelme érdekében az intézményegység — azzal, hogy a bolcsédében
kifliggesztésre keriilt a gyermekjogi képviseld elérhetdsége — biztositja, hogy a gyermek
hozzitartozéi a gyermekjogi képviseld személyét, és a vele valé kapcsolat felvételének
modjat megismerhessék.

Az intézményegységben érdekképviseleti forum miikodik. A gyermek sziilGje, vagy mas
torvényes képviseléje panasszal élhet az intézmény vezet$jénél, vagy az érdekképviseleti
férumndl, az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, valamint a gyermeki jogok
sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdinak kotelességszegése esetén.

SziilG kotelessége:

> Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolesi nevelésérdl.

Biztositsa gyermeke szdmara a bolcsddei nevelésben valé részvételét.

Elésegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok
elsajatitasat. ‘

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

Tiszteletben tartsa a bélcsddében dolgozok emberi méltdsagat és jogait.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé gondozokkal

YVVVY VYV

14. A bolcsode kapcsolatai mds intézményekkel

14.1 A biolcséde kapcsolata a bolesédei halézaton beliil

A bolesédei hélézat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a regionélis modszertani
bolcs6dék, melyeknek feladata az egyes bolesédék szakmai miikddésének segitése és
folyamatos figyelemmel kisérése.

14.2 Bolcsode és 6voda kapcsolata
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A két feladatellato hely dolgozoi kozétt fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a
kolcsonds érdeklodés révén lehetéveé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését,
megértését, ezéltal a gyermekek szdmara az dtmenet is zokken6 mentesebbé valik.

A bblcséde €s 6voda egy intézményként miikodik, a bolcsédés korti gyermekek ellatisa a
bolcsddei nevelésre-gondozdsra vonatkozd elvi, szakmai-mddszertani elSirasok alapjén,
személyi €s targyi feltételek biztositasaval torténik, fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapul6 egyiittmiikodés. A két intézményegység kozott tartalmas kapcsolat keriil kialakitasra,
amely a kolcsonds érdeklodés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak
megismerését, megértését. A bolcsdde-6voda kozott toreksziink a szakmai kompetencia
elismerésén alapuld egyiittmiikodésre.

Cél: egymas kolesonds segitése, javaslatok, otletek, probléméak megbeszélése. Hospitdlasok
szervezése. A kiscsoportot indité 6vodapedagdgusok az 6vodaba keriilés el6tt meglatogatjak
leendd kiscsoportosaikat a bolcsédében, a kisgyermeknevel6k meglatogatjék volt ellatottjaikat
minden év oktéber-november hénapban.

14.3 Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek /
keriilhetnek, tobbek kozott: Védéndi Szolgélat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Csalad- €s
Gyermekjoléti K6zpont, Gyamhatdsag, Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakért6i Bizottsag.
A bolcsédék és a kiilonbdz6 (bdlesédei haldzaton beliili és a csaladsegités teriiletén mikodo)
civil szervezetek kozotti egylittmiikodés sok tekintetben hozzéjarulhat a bolcsddei ellatas
fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevd csalddok sziikségleteihez, elvarasaihoz toérténd
igazodast segitheti.

15. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoénidjanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kdrnyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozés valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdméra
ahhoz,  hogy  érdekl6édésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen
ismerkedhessen személyi- és targyi koryezetével igy, hogy viselkedési mintat és segitséget
kapjon optimalis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializaci6jahoz. A gondozés (testi
sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsddei €let egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben
lényeges a gyermek szabad aktivitds irdnti igényének €s kompetencia érzésének erbsitése.

A bolesddei €let legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd, jorészt tapasztalatszerzeési
lehet6ségekre épiild tanulasi élményeket, biztositd, tarsas kozegben zajld, interakci6t
Osztonz6. A gyermekek szadmdéra biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek el6készitésében,
kivélasztasdban, alakitdsaban.
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15.1 Gondozas

BensOséges interakcios helyzet kisgyermeknevelé és gyermek kozott, melynek elsédleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozé—si helyzetekben, lehetsége legyen
ugy probédlkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatisat, tdmogatd
segitségét. Sikeres probélkozésait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az
egylittmiikddési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jir elmarasztalds. Lényeges az
elegendd id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszii gyakorlast igényel.
A felnéttel valé kommunikacié érzelmi tltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadésra, a személyiség egészséges alakulaséra. A gondozas jelentds
mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az 6nalldsodast.

15.2 Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildgg megismerésében és
befogadasiban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok)
biztositdsaval és neveléi magatartaséval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jéatéktevékenységet,
a kreativitdst. A gyermek igényeitdl és a helyzettd] fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmét &tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét sromforras a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat nyjt, segitve a szociélis képességek fejlédését.

A jateékban a gyermekek szdmos olyan magatartasformaja, képessége fejlédik, alakul, amely a
kiilonb6z6 tevékenységek  végzéséhez sziikséges (manipulacids képesség,
megfigyel6képesség, céltudatossag, szervezd képesség, elmélyiilés a tevékenységben,
felelésségérzet, problémamegoldé tevékenység, konstruktiv képesség, a tevékenység
befejezésének igénye, eréfeszités, akaraterd). A jatékban kifejtett eréfeszitést a gyerekek
sokszor szubjektiven munkaként élik meg. Ezért lehet a jaték, mint targy, a gyermeknek
tulajdonképpen fontos munkaeszkoze. A helyzetek 1ényeges tanulési lehetdsége az egymasra
épild elemekbdl all6 miiveletsorokkal valé prébalkozés, az egyiittmiikddés, a feladatok
megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet iranti érdeklédést,
[igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat

15.3 Mondéka, ének

A bolesddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kdmyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontén
dudolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez,
erzelmi, hangulati édllapotdhoz igazodd, felelsséggel kivélasztott és alkalmazott jatékos
mond6kak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik .a hagyoményok
megismerését €s tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt

22



mondo6kazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsédei zenei nevelés
eredményes megvaldsitdsa lehetGséget nytjt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

15.4 Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban a ritmusa,
a mesenek pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikicids helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejédik
emberismerete, a f6hdssel valo azonosulas fejleszti empétidjat, gazdagodik székincse. A mese
segiti az optimista életfilozofia és az 6nallé véleményalkotas alakuldsat. A bélcsédében a népi
¢s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitdsét, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakadé
igényei befolyasoljak elssorban.

15.5 Alkoté tevékenvségek

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az 6nkifejezés,
az alkotds — nem kizérdlag az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az
egyes technikdk megmutatisdval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai
segitéssel, az alkotokedv ébren tartdasival, a gyermek alkotdsinak elismerésével &s
megbecsiilésével, megbrzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklédést és a
személyiségfejlodésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését. A kisgyermek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti
érdeklédés fenntartasat €s az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv
hatésainak érvényesiilését. TAg teret kap a beliilrd] fakado motivacio, kreativitas.

Fobb alkoté tevékenységeink:

festés  (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmazas, rajzolds, épités
(homokkal,épitékockakkal).

Célunk:

> Az épitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése
> A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitasa
> A természet szineire, formaira val6 rahangol6das

Feladatunk:
> Az alkot6 tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositisa
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> Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
> Az egyéni fejlettségnek megfeleld motivalas

A fejldés varhatd jellemzdi a bélcsGdéskor végére:

> Szivesen rajzol, egyszerii format méasol.
> Rajzait meg is nevezi.

> Olléhasznalat kezdete.

> Nagy szemii gy6ngyot fiiz.

> Tokéletes ceruzafogss.

> Felismerhetd formékat rajzol.

16. Egyéb tevékenységek

Az é€lményszerl tapasztalatszerzés a gyermekek szémara a kozvetlen kornyezet
megismerésének eszkdze. Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez
és megoldasihoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kdrnyezetrdl vald
gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, dszi falevelek gereblyézése,
kardcsonyi siiteményszaggatds, gyiimolcssalata készitése stb.) Az oérom forrdsai az ,én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkoddsnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossdgénak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetéséget nydjtanak az egyiittmiikédésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

Ilyen tevékenység lehet példaul:

- specidlis labtorna,

- gylimdlesnap (gylimolcstisztitas, szeletelés)

- fogmosds, szajoblités

- maddretet6 készités,

- slités,

- takaritas, fiirdetés,

- termények gytijtése és felhasznalasa,

- kiskert gondozésa, viraglocsolas.

16.1 Mozgis

Csecsem8- és kisgyermekkorban a mozgéds alapveté formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobéban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb mozgésteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek haszndlata sordn gyakoroljdk a gyermekek az egyes
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mozgédsformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussid valik a mozgisuk. A
jatékeszkozok szerepe az érdekl6dés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartésa.

Fontos szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
Minél véltozatosabb mozgéasra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik
a jatékban.

Csecsemdknek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely 4&ll
rendelkezésre, pl.: hempergé, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tbb lehetdség adott, mint
szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgésat és a nagymozgésokat
is fejlesztik. A szobéban is sziikségesek nagymozgésos jatékok.

Az 6nallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozési miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorldséra, finomitdséra ad lehetséget.

Csecsemé- és kisgyermekkorban a mozgéds alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rémmel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobédban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdméra minél nagyobb mozgésteret,
mozgasfejlesztd jat€kokat, melyek haszndlata sordan gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd véalik a mozgisuk. A
jatékeszk6zok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél
valtozatosabb mozgédsra van lehet6sége a gyermekeknek, anndl nagyobb Sromiiket lelik a
jatékban.

A mozgdskészsée fejlesztése:

¢

> Testérzékel€st fejlesztd jatékok (61 béli, kézfogds jatékok)
> Fogas fejlesztése (tologatds, kalapalds jatékok, forgathatd kerekek a falon, asztalon,
kiilonbz6 tapintasu anyagok)

> Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, cstiszda)

> Hintajatékok (libikdka)

> Ugro jatékok (ugralo labda, ugralo csacsi, trambulin)

A mozgdskészség tartalma:

> Koétetlen forméban (csoportszobdban, udvaron)

A mozgdsfejlesztés feltételei:

Hely:

> csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgésos gyakorlatok elvégzésére.
> az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehet6ségét kihasznaljuk.

Eszkozok:

> mozgasfejleszto eszk6zok
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> jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

Kisgyermekneveld: a csoportban dolgozé mindkét kisgyermeknevelé nagy hangsulyt fektetve
szervezi meg mind a mindennapos mozgést mind a heti rendszerességgel beiktatott mozgasos
kezdeményezéseket.

A fejlodés jellemzGi a bolcsdéskor végére:

> Szereti €s igényli a mozgast.

> Egyenstlyérzéke stabil.

> Minden lépcséfokra egyet 1ép, valtott labbal.
> Rendezett a mozgasa.

> Rovid ideig tud egy labon 4llni.

> Lenditi a karjat jaras k6zben.

16.2 Tanulds

A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédében nincs helye. A
bolcsédei nevelés-gondozés teriiletén a tanulds fogalmét a lehetd legtigabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informéci6szerzési folyamat tanulds, amely tart6s valtozast
idéz el0 a viselkedésben és/vagy a gondolkodésban.

A tanulés a gyermek kordbdl és fejlettségébdl ad6dé tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdekl8dés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacid.

A tanulas formdi: utdnzds, spontén jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevels-gyermek
interakcidbdl szdrmazo ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermeknevelé a sajétos
nevelési igényli gyermekekkel valé foglalkozas soran alkalmazott médszereiben figyelembe
veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell
részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen
jelentkezik a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogaté kérnyezetben zajlé felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

16.3 ﬁnnegek

Az Unnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt nytjtanak feln6tteknek,
gyermekeknek egyarant. Fontos az el6késziilet, a rahangolédéas. Fontos, hogy az iinnepek
torténeti hatterét, a kapcsolodé népszokasokat is megismerjék a gyerekek.

Bolcs6dénkben iinnepeljiik:

- Mérton nap

- Mikulas,
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- Karacsony,

- Farsang,

- Husvét,

- Anyék napja,

- Sziiletésnapok,

- Gyermeknap.

Az linnepi alkalmakat (példaul sziiletésnapok, gyereknap) valtozatos programokkal tessziik
szinesebbé, esetenként a sziilok részvételével — akér egy csaladi délutinnal egybekotott
gyermeknap keretében — a csaladokkal val6 kapcsolatépités lehetdségeit is bovithetik ezek az
alkalmak.

17. A fejlodeés jellemzoi a bilesdodéskor végére

A gyermek bels6 érése, a csalddi nevelés és a bolcsédei nevelési, gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsédéskor végére eléri az 6vodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet. Az 6vodai életre valé felkésziiltségnek testi,
lelki, szocialis kritériumai vannak, melyek koéziil egyik sem hanyagolhaté el, mindegyik
egyforman sziikséges és fontos.

* Nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkddik, tisztdlkodik, legfeljebb
apro segitséget igényel,

* Mér nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is;

« Jol tdjékozdédik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokdsokat, szabélyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara;

* Kdrnyezete irént nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt ij tevékenységekben;

* Gazdag szokincse van, elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel;

* A gyermekek tobbsége szobatiszta.

17.1 Testi fejlodés

- A testileg egészségesen fejlodd gyermek harom éves kora korill mar az 6nallsodas titjan
halad, éppen a ,,tegyél le” szakaszban van.

- Az anatémiai és fiziologiai véltozésok teriiletén ugrisszeri véltozdsok most nem
kovetkeznek be, inkabb kisebb telési és nyulasi szakaszok valtakoznak.

- Az évenkénti hosszndvekedés 4-5 cm, a témeggyarapodasé 1,5-2 kg.

- A csontrendszer megerdsddik, bar még nem fejezddik be a csontosodas folyamata.

- A gerincoszlop és a tobbi csont is meglehet6sen hajlékony.

- Az izomrendszer is fejlédik, a gyermek mozgésai biztosabb4, koordinaltabba valnak.

- Az idegrendszer folyamatai koziil az ingeriilet a dominans, a gatlisok lassabban alakulnak
ki, emiatt nagy a mozgasigény.
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17.2 Ertelmi fejlédés

- A lelkileg egészségesen fejlédd gyermek a bolcsddéskor végére nyitott érdeklddésével
készen 4ll az 6vodaba lépésre.

- Harom éves kortdl fokozatosan kezd fiiggetlenedni az észlelés a cselekvéstsl, a
szenzomotoros intelligencia id6szaka lezarul. Ezutdn a latds veszi 4t a vezetd szerepet, bar
lataismédja még globalis, strukturalatlan, részletek felismerésére, elemzésére nem képes.

- Az emlékezet fejlodésénél az 6nkéntelen, spontin emlékezet dominél. Az emlékezetet - mint
sok egyéb funkciét - a mozgéds és a cselekvés hatirozza meg. A verbélis emlékezete is
cselekvésbe agyazva fejlodik sokkal t6bb sz6t jegyez meg, ha az eseményeket eljatssza, vagy
ha a monddkék, versek mozgésos programmal kapcsolédnak.

- Képzeletiiket feltiind élénkség, merész csapongis jellemzi, erds eméciok taplaljak. Mivel a
valésagot még nem ismeri, a képzeletviligat valasztia érzelmei, vagyai, kivinsigai
teljesiilésének szinhelyéiil.

- Ertelmi fejlédésben a szenzomotoros periédus lezdrédésa utdn a miivelet el6tti gondolkodas
jellemzi, melynek legf6bb sajatossagai:

- egyszerre csak egy néz6pontot tud figyelembe venni /centralés/,

- sajat szemléletét nem tudja hozzaigazitani maséhoz /egocentrikus/,

- viszonylatokat nem érti /egy szempontil/,

- ugyanannak a dolognak kétféle aspektusat nem tudja figyelembe /invariancia/.

- Absztrakt beszéd id6szaka:

- az egeszségesen fejlédd gyermek a 3. életév utdn szavakra széval valaszol, képes a miltban
megtortént eseményt is regisztralni,

- ez a beszéd mér igazi kozl6 funkci6t hordoz, és egyik fontos feladata a szocidlis
kapcsolatteremtés. Ennek érzelmi aspektusa is van, a gyerek nagyon gyakran nem is tudja,
hogy mit akar mondani, csak kapcsolatot akar kezdeményezni.

17.3 Szocialis fejlodés

A bolesddéskor végére a gyermek szocidlisan is éretté valik az 6vodéra. Képes a fokozatosan
kialakul6 egyiittmiikddésre, a kapcsolatteremtésre felnéttel és gyermektéarsaival. A harom
évesek csoportosuldsainak a hely, a mozgas és a targy csoportformélé alkalmai utdn a
tevékenység €s a szerep adjak meg az egyiittesség tartalmat. Mar ebben az életkorban az
egykoruiakbdl 4ll6 csoportnal jelentkezik az aktiv tarsas viselkedés elsd formaja az
Osszedolgozas. Féként épitbjatékban figyelhetd meg. Az egyik gyerek odaadja a masiknak a
kockat, az rateszi a kozosnek tekintett épitményre. Az Osszedolgozas sordn kialakulhat
munkamegosztéds, vagy kiilénb6z0 és felcserélhetd szerepek is. A 3. életéviiket betdltott
gyerekek az 0ij nevelési év kezdetén bolesddés tarsaikkal egyiitt keriilhetnek egyazon 6vodai
csoportba. A mar ismerds és kialakult tarskapcsolataik révén beilleszkedésik az Gj csoportba
harmonikusabb, kapcsolataikat pozitiv érzelmi t5ltés jellemzi.

17.4 Személyiségfejlesztés

‘A személyiségfejlesztés célja a bolcsddében az egyénre szabott optimélis személyiségformald
hatésu tevékenységek biztositdsa. A személyiség széleskorii fejlesztése tudatos és tervszerii
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pedagbgiai modszerekkel torténik. A bolcsddei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink,
mely képessé teszik a gyermeket a tanuldsra. A kotetlenség, a szabadon vilaszthatosag fontos,
a gyermek vélaszt tevékenységi forméat érdekl6dése szerint. A személyiség kibontakozasinak
segitése sokrétii tevékenység biztositasaval valdsul meg, melyek a kovetkezok:

- gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése,

- a gyermek érdeklédési korét figyelembe vevo fejlesztés,

- 6nalldsagi torekvések legmesszebb mendkig valé segitése,

- az ezt biztosito feltételek megteremtése,

- alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése,

- szocialis és individualis értékek kdzvetitése,

- a kettd kozti egyensily megtaldlasanak segitése,

- kreativitas segitése,

- a fantézia fejlesztése,

- az érdeklédés megteremtése, fenntartasa,

- sikerélményhez vald juttatis,

- kudarcok megel6zése.

18. Alapelldatason tuli, a csalddi nevelést tamogato szolgdltatisok

A bolcs6dében jelenleg csak az alapellatas biztositott.

19. A bolcsodei dokumentacio

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kévetése, a fejlédési folyamat alakuldsardl vald
tajékozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentaciét vezet.

A dokumentéci6 vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodéds biztositdsa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatrdnyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek
enyhitése érdekében térténik.

A dokumentédcié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolglja. A dokumentacid
vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitds), a validitds (a szempontok,
kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére,
amelyre hasznéljak 6ket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, illetve a folyamatossag.

A dokumentacid készitéséhez alkalmazott moddszerek és eszk6zok kivalasztisanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és
targyl kornyezet allanddsdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdméara
elfogadott élethelyzetekhez val6 hasonldsaga).
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A dokumenticié vezetéséhez kérni kell a sziil6k hozzajaruldsat, a rogzitetteket kérésre a
sziiléknek meg kell mutatni.

A dokumentici6 vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés és gondozéas feladatait — a
Szakértdi Bizottsig szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett egyéni fejlesztési terv
alapjan kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és gondozést végzé vagy
irdnyité gyogypedagdgus (terapeuta) késziti el.

Az egyéni fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztés, a hallasfejlesztés, a
latasfejlesztés, az adaptdcios tréning, a mozgéasfejleszté terapidk, a pszichologiai fejlesztés
feladatait.

A fejlesztést — gondozast végzd gydgypedagdgus (terapeuta) kozpontilag kiadott
nyomtatvanyon egyéni fejlesztési naplot vezet. A gyermek fejlédését a korai fejlesztést és
gondozast végz6 vagy irdnyitd gyogypedagbgus (terapeuta), kozpontilag kiadott
nyomtatvanyon értékeld lapon értékeli.

A kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XXXIIL. térvény (tovébbiakban: Kjt.) 55. §.
szerint a munka jellegétdl fliggben végrehajtasi rendelet meghatirozhatia a teljes
munkaidébdl kotelezéen a munkahelyen téltendd idd tartalmat, tovabba az ezen idétartam
alatti munkavégzés egyes sajatos szabélyait. Erre tekintettel a Kjt. a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szélé 257/2000. (XIL
26.) Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdése eldirja, hogy a teljes napi munkaidébsl hét 6rat kell
a munkahelyen eltSlteni a bslcsédében foglalkoztatott kisgyermekneveldnek. Ezen specialis
dgazati jogszabdly szerint a bolcsddében foglalkoztatott kisgyermeknevelék hét oéra
idétartamban kételesek a munkahelyen munkat végezni és feladataikat teljesiteni.

A kisgyermeknevel6k a heti 5-6 6rat adminisztraciéra (lizend fiizet, torzslap, fejlédési napld
irasa), felkésziilésre, sziildcsoportos foglalkozisok megtartisara, mithelymunkéra, illetve a
csoport €letének szervezésével kapcsolatos teendékre, tehat a munkakéri feladataik ellatasaval
kapcsolatos tevékenységek ellatésara kotelesek forditani.

19.1 A féigazgato, a féigazgato-helyettes dltal megbizott kisgzermel_mgvelc’i altal vezetett

nyilvantartisok, illetve kezelt dokumentumok:

19.1.1 Dolgozékrol:

— »Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgélati adatok” (C. 3151-2/A).
— Beutalds munkakéri alkalmassagi vizsgalatra (A. 3510-217).
- Dolgozdk szabadsaganak nyilvantartdsa (B. 18-50 r.sz.)

- Dolgozdk jelenléti kimutatasa.
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- Személyi anyagok vezetése.
- Dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartisa.

- Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvantartasa.

19.1.2 Ellatottakrol:

— Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.), vagy szamitogépes adatnyilvantartss.
—Megallapodas az ellatds igénybevételérél a gyermekvédelmi térvény 32. § (5) bek.

— Sziil6i nyilatkozat a tdjékoztatasi kételezettség megtorténtérdl a gyermekvédelmi térvény
33. § (2) bek.

— Havi statisztika — Bolcsddei jelentés havonta: felvett gyerekek... %, gondozott gyerekek...
%.

— A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznilhaté bizonyitékokrdl szo6ld
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

r s, v ®

— Hatdsagi bizonyitvany, illetve igazolds, hatarozat a 3 vagy tobb gyerekes illetve tartdsan
beteg gyereket neveld csalddok étkezési téritési dij kedvezményéhez.

— Ingyenes étkezés — dnkorméanyzat hatarozata a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
jogosultsagaral.

— Kérelem az 6nkorményzat altal biztositott étkezési kedvezményre.

— KSH Bolcsédei Kérdéiv, illetve az online adatszolgaltatds a KSH rendszerben.

— Heti étrend (gazdasagi ligyintéz6vel vagy élelmezésvezetdvel).

— Fert6z0 betegségekrol térténd kimutatas.

— Tetvességi nyilvantartas — a ,,Johan Béla” Orszagos Epidemiol6giai Kézpont Mddszertani
levele alapjan.

* Koltségvetés (gazdaségi iigyintézovel).

* Szakmai Program készitése.

 Elkésziti a SzMSz-t, kotelezd mellékleteit, fiiggelékeit, valamint az intézmény Belsd
Szabélyzatait. (munkakdri leirdsok, szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata).

* Dolgozd6k szabadsagénak nyilvantartasa (B. 18-50 r.sz.).

* Dolgozok jelenléti kimutatasa.

* Személyi anyagok vezetése.

* Dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartésa.

« Elelmezés egészségligyl minimum tanfolyamok nyilvantartasa.

* Kis- és nagyértékii eszkdzok nyilvéantartasa (leltar).

* Munkavédelmi napl6 vezetése.

« Eves munkaterv, munkatervi beszdmolok készitése.

* Szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata.

* Adatkezelési szabalyzat feliilvizsgélata.
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19.2 Kisgyermeknevel6k dltal vezetett nyilvintartisok, illetve kezelt dokumentumok

* Csoportnapl naponta. A

* A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatds (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 I.SZ.) vagy a
személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatésok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritesi dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 2. szam1 melléklete.

* Bélcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.): (a gyermek 1 éves koraig
havonta, kés6bb negyedévente vezetve)

» csalddlatogatésrol feljegyzés,

* percentil tabla (fiti 3341-46/b, lany 3341-45).

« Uzenbfiizet:

* beszoktatas folyamata,

* a nap folyaman 1j tevékenység, fejlédésbeli valtozas,

« események, koszéntok, stb.,

* Fejlédési naplé, a gyermek fejlédésének nyomon kovetése (fejlédési napléd szempontjai
alapjén a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente vezetve)

19.3 Bélesédeorvos 4ltal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

* BolcsGdei gyermekegészségiigyi torzslap (a gyermek 1 éves kordig havonta, késdbb
negyedévente vezetve).

* Heti étrend (egyiittmiikddés az illetékes szakemberekkel).

* Az €élelmezés ellen6rzése mind szakszertiség, mind higiéné szempontjabol.

19.4 Elelmezésvezets iltal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

« Etkez6k nyilvantartdsa (gyermekek, dolgozdk).

* Heti étrendek.

* Nyersanyagfelhasznalas.

« Arubeszerzési bizonylatok, szamlak.

* Adagolasi utmutato,

* HACCP miikddtetése.

A szervezeti felépitéstdl fliggben a feladatok atcsoportosithatdak.

20. Sajadtos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozdsa, fejlesztése

A jogalkoté széndéka, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek minél kordbban
bekeriiljenek a napkozbeni ellatasba (bolesédébe), figgetleniil attdl, hogy a korai fejlesztést a
bélesddében biztositjek (szakért6i szakvélemény alapjan) szamukra, avagy sem. A cél
elsésorban az, hogy minél tobb sajatos nevelési igényii gyermek részt vehessen a napkdozbeni
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ellitdsban, tehdt minden gyermek szaméra biztositani sziikséges az esélyegyenlOség
lehet6ségét. '

A habilitdci6 a fogyatékos (velesziiletett v. kora gyermekkorban kialakult, 3 éves koraig),
akadélyozott gyermek életre val6 felkészitését, tarsadalmi életre alkalmassa tételét jelenti. A
habilitdciéndl nagyon fontos az életkor, tehat minél korabbi a felismerés, annal korabban
kezdédhet meg a fejlesztés, a gondozas. Ez az alapvet6 sziikség, hogy minél korabban
segitséget tudjanak nytjtani. A bblcsédében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges
koz6sségbe vald integralasa Snmagaban is fejlesztd hatassal bir.

A boles8de biztositja a napkozbeni ellatist a sajatos nevelési igényli gyermekek szamara
egészséges gyermekekkel kozos csoportban. Egészséges gyermekekkel kézos csoportban egy
vagy két sajétos nevelési igényii gyermek helyezhet el.

20.1 A felvétel rendje:

A mellékletben szerepl szabalyzat szerint.

20.2 A sajdtos nevelési igényii gyermekek elhelyezési médjai a bolcsédében

Teljes integracio: egészséges bolesddei csoportban egy vagy két sajatos nevelési igényti
gyermek helyezhet6 el.

A sajatos nevelési igényli gyermek ellatasa két egeszséges gyermek gondozdsahoz sziikséges
személyi feltétel biztositdsaval oldhaté meg.

20.3 Személyi feltételek

20.3.1 Kisgyermeknevel

2 f6 csecsemé- és kisgyermekneveld, bolcsédei szakgondozé képesitéssel rendelkezd
személy. A kisgyermeknevel8i 1étszdmot a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell
alkalmazni.

1 6 bolcsédei dajka akik fél llasban dajka, fél 4lldsban konyhai feladatokat 14tjak el

Végzettsége: Dajka, konyhai kisegité

A szemelyes gondoskodést végzd személyek tovabbképzésérdl és szakmai vizsgarodl sz6lo
9/2000 (VIIL4.) SZCSM rendelet értelmében, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
tevékenységet végz6 szakdolgozé folyamatos szakmai tovabbképzésen koteles részt venni. A
bolcsédevezetd feladata évenként tovabbképzési terv készitése, amelynek tartalmaznia kell a
rendelet 15§. -ban megfogalmazottokat.

20.3.2 Gyermekgyégyisz vagy orvos, hiziorvosi szakvizsgdval

Megbizésos jogviszonyban vagy részmunkaidében.
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Gyermekgydgyasz
(gyermekgydgyasz szakv.) Heti 1 alkalom.

20.4 Dokumenticio

20.4.1 A kisgyermekneveld iltal vezetett dokumenticié:

« ,Bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslap” kisgyermeknevelSi bejegyzése (havonta
osszefoglald a gyermek fejlédésérdl),
« lizend fiizet a sziiloknek a napi jelent6sebb eseményekrol,

» kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi bizottsagi, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz.

20.4.2 A gyégypedagégus Altal vezetett dokumenticio:

* egyéni fejlesztési terv, amely a fejlédést kdvetve valtozhat,

» csoportos foglalkozas tervezete,

* gyOgypedagbgiai felmérés készitése évente legaldbb 2 alkalommal a csoportokrdl és
egyénekrol,

* gyégypedagdgiai szakvélemény készitése szakértdi bizottsagi és szakvizsgalatokhoz.

A korai fejlesztés és gondozés feladatait szakember végzi. A feladatot Szakértdi és
Rehabilitaciés Bizottsag szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett egyéni fejlesztési
terv alapjéan latja el. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és gondozést végz6 vagy
iranyité gyogypedagdgus (terapeuta) késziti el. .

21. A bolcsodei nevelés-gondozds személyi feltételei

A dolgozdi létszamsziikségletet meghatarozza az, hogy:
* az egy bolcsddei csoport gyermeklétszama maximum 14 6, ebbol:
e sajitos nevelési igényii gyermekek ellatdsa integrélt csoportban 2 6.

Bolcs6édénkben:

a fenntart6 6nkormanyzat biztositja a bolcsddében a féigazgatd (tavolléte esetén a fdigazgato-
helyettes) heti 2 6raban ltja el a vezet6i feladatokat.

22. Gyermekélelmezés szempontjai

22.1 A bolcsddei gyermekélelmezés jelentésége
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Az egészséges életmédra nevelés egyik fontos terillete az étkezés. Az utébbi évtized
tapasztalatai egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefiigg egymassal.
Tudoményosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és
az egész ¢letre kihat6 izlésformal6 szerepitk van. Ezért az egészséges életmédra nevelésnek
‘mér a bolcsédében el kell kezdédnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkeztetésben az
egészséges taplalkozas irdnyelvei érvényesiiljenek, annak érdekében, hogy Osszetételében
kielégitse a gyermeke energia-és tipanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkotd, enni,
innivalékon keresztiil a gyermekek megismerhessék a korszerii taplalkozas alkotéelemeit. A
taplalkozasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek testi fejlédésében van szerepe, hanem az
érzelmi élet (csecsemétéaplalas), az értelmi és szocidlis fejlédésében is. Az 6nallésodas, a
szokasok helyes kialakitdsanak fontos teriilete. Az étkezés j6l szervezett, a kisgyermekneveld
nyugodt, kellemes hangulatot biztosit az étkezés ideje alatt, kelld id6t ad az étel
elfogyasztaséhoz, figyelembe veszi a gyermek egyéni szokésait, iranyitja azt. A bolcsddei
¢lelmezés sorén a korszerii csecsemé- és kisgyermek-taplalasi elveket kell figyelembe venni,
ugy, hogy a taplalék:

- mennyiségileg elegends,

- mindségileg helyes 6sszetételii,

- higiénés kovetelményeknek megfelels,

- megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

- élvezhetd legyen.

A korszerii gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatanak valtozasait figyelemmel kisérjiik és
felhasznaljuk a bolcsddei étkeztetésben.

22.2 A csecsemétaplalis

Az elbirdsok, a higiénia maximalis betartasaval, kiilonos gondossaggal kell, hogy térténjen. A
csecsemé edényeinek taroldsa, mosogatésa, a tapszerek elkészitése fokozott odafigyelést
igényel.

22.3 Kisgyermektdplilds

Az egy éves kor feletti korcsoportok taplélkozaséban, illetve a bolesddés étkeztetésben a
»Kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozéas-egészségiigyi eldirasokrol” sz616 37/ 2014. (Iv.30)
EMMI rendelet az iranyadé. A gyermekeknek kiilon étlap szerint féziink.

22.4 Az étrend tervezése

Az élelmezésvezetd allitja 6ssze az étlapot a korosztaly élelmezési- és nyersanyagnormainak
figyelembevételével. A valtoztatasokkal kapcsolatosan, az intézményegységvezetd egyeztet
az €élelmezésvezetbvel.

Az étrend tervezésekor figyelembe vesszik, hogy a napi négyszeri étkezés biztositsa a napi
energia- €s tpanyagtartalom 75%- 4t. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizérai (gyiiméles vagy
z6ldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd valamint az uzsonna. Az étrend valtozatos,
idényszerii, izében megfeleld, az ©ndllé étkezésre nevelésre alkalmas. Az étkeztetés
kozegészségiigyi szabdlyai rendelkeznek a boleséde helyiségeinek megfeleléségérol,
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tarolasrol, a készétel elballitasrdl, a talalasrol, a mosogatasrdl, a személyzetre vonatkoz6
el6irasokral.

22.4.1 Etrend 4ltaldnosan

Boélcs6dénkben napi négyszeri étkezést biztositunk a gyermekeknek, igymint reggeli, tizérai,
ebéd és uzsonna.

- Reggeli: kenyérféle, péksiitemény felvaltva, barna vagy rozsos, vagy fehér pékaru. Komplett
fehérjeforrast tartalmazé hiiskészitmények, szendvicskrémek. Tej-tejes ital, savanyitott
tejtermékek: kefir, joghurt, szezonélis zoldségek.

- Tizérai: rostos gylimolcslé, vagy gyiimdlcs, z6ldség.

- Ebéd: szezondlis gylimolesok, zoldségfélék parolassal, habardssal véaltozatosan elkészitve,
strités: habards, burgonydval. Rakott, csében siiltek, toltott ételek. Feltét: fehér husok
(baromfihis) enyhe fiiszerezés, szdlkamentes tengeri hal. Tartalmas hiisos leves. Ebéd utén
szezondlis gylimolcsok. A s6 fogyasztasa kismértékben ajanlott.

- Uzsonna: kiilénboz6 kenyérfélék, péksiitemény, kaldcs tejjel, tejtermékkel parositva, ritkdn
vajas-mézes, vajas- lekvéros, (2 hetente 1 alkalommal). Tej, tejes ital, fehérjeforrés.

23. Képzések az intézményegységben

23.1 Tovabbképzések biztositisa

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld ‘magas szinvonali munkat a bolcsédei
szakemberek csak tigy tudjak megvalésitani, ha folyamatosan képezik magukat, ismereteiket
bovitik, gazdagitjdk. A 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet szabdlyozza a személyes
gondoskodést végzé személyek adatainak miikédési nyilvantartdsba vételét, a 9/2000.
(VIIL4.) SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzését
hatdrozza meg. Ezen rendeletek értelmében, a nyilvéantartasba vett, szakképzett dolgozéknak
egy tovabbképzési idOszak alatt fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
kreditpontot kell megszerezniilk a tovabbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év. Ez
torténhet akkreditacidos képzésen vald részvétellel vagy magasabb szintli szakképzettség
megszerzeésével is. A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelezd, munkakérhdz kotostt
€s valaszthat6 tovabbképzések. 2016. januar 1-jétdl kiterjesztésre keriilt a pedagdgus életpalya
modell, azokra a bolcsddei szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett BA felséfoku
végzettséggel rendelkeznek. A bolcsédei dajka munkakérre vonatkozéan, a 20/2017. (IX. 18.)
EMMI rendelete a bolesodei dajka, a béles6dei szolgaltatast nytijté személy és a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet szolgéltatast nyijté személy képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeit
hatérozta meg. A tovabbképzésekkel kapcsolatban minden évben beiskolézasi terv késziil.
Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitisaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki és szocialis fejlodést biztositunk a letenyei lakossdg gyermekeinek, és a bolcsédei kor
végére érett, 6vodai €let megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.
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23.2 ,.Hazi” tovabbképzések

Az intézményegység sajat erGforrdsait kihasznilva belsd tovabbképzéseket, tréningeket,
szakmai napokat, intézménylatogatasokat szervez. Ezek az tigynevezett hazi tovabbképzések
a az intézményegység vezetSi megbizassal rendelkezd személy vezetésével zajlanak. A
programok a szakmai munka élénkitését, a kapcsolatok erdsitését céloztak. A hazi
tovabbkeépzések bolcsddelatogatas, képzés formajaban valdsulnak meg

A hazi tovibbképzéseken id6szerli szakmai kérdésekrél esik sz6. Ezek az alkalmak
lehetéséget adnak a felvetédd szakmai problémék megbeszélésére, alkalmas modszerek
begyakorlasara, szakmai Ujitasok, dtletek bevezetésére. A tovabbképzések tijszerti ismereteket
is adnak a résztvevOknek, friss tudassal gazdagodhatnak, illetve a régi ismereteket mas
megvildgitdsba helyezik. Az informacidszerzésnek 1j Gtjai nyilnak meg. Nagyon fontos ezek
helyes mederben tartasa, kiilonésen a fiatal munkatarsak kdrében.

24. E"rdekke’pviseleti forum

A bdlcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmére ,,Erdekképviseleti Foérum” -ot kell
létrehozni.

24.1 Az Erdekképviseleti Forum célja:

A bolesédei ellatdsban részesiild gyermekek és sziileik, ill. torvényes képviseljiik
érdekvédelmét szolgalja. ‘

24.2 Az Erdekképviseleti Férum feladata:

o Figyelemmel kiséri és véleményezi a bolcséde gondozési-nevelési programjat,
véleményezési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

e A bolcséde dolgozoival kozdsen rendezi a csaldd — bolesdde egyiittmitkodését
szolgél6 rendezvényeket.

* 15 napon beliil kételes kivizsgélni a gyermekekkel és hozzatartozéikkal kapcsolatos
hozza érkezett sérelmeket, panaszokat, mely vizsgalat eredményérdl irasban értesiti a
panasztevOt, vazolva a megoldasi modot is. (A sziildnek — ha e forumon nem torténik
meg panaszanak kivizsgdlasa, ill. nem elégedett az eredménnyel — joga van az
intézmény fenntartdjahoz fordulni.)

e dont a hat4skorébe tartozo tigyekben,

e intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei gydmhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

e véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

* javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgéltatasok
tervezésérdl, miikodésérol, valamint az ebbdl szarmazé bevételek felhasznalasardl,

A gyermek sziilje vagy mds torvényes képviseldje, tovdbbd a gyermekek érdekeinek védelmét
elldt érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumndl:
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e az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
e agyermeki jogok sérelme, valamint
e az intézmény dolgozoéinak kételezettségszegése esetén.

24.3 A forum tagjai:

az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas térvényes képviseld koziil 2 £6
az intézmény dolgoz6i kéziil 1 f6

fenntart képviseletében 1 f6

védoéndi szolgélat részérdl 1 £6

2 KIS

A Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcséde Panaszkezelési Szabélyzata szerint miikodik.
Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdségei a béleséde falijsagan, illetve az
intézmény honlapjan keriil megjelenitésre.

23 KNalonleves eljardsrend yveszey hely zet escien

Jarvanyligyi helyzetre valo tekintettel a k6zosség egészsége érdekében a37, 5 °C és
ennél magasabb hémérsékletii vagy antibiotikumos kezelés alatt 4llo, illetve fertdzésre
gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. Az alabbi tiinetek észlelése esetén— laz,
torokfdjas, hanyas, hasmenés, borkiiités, lepkehimld, sdrgasig, egyéb stlyosabb
bérelvaltozas, bbrgennyedés, valadékozd szembetegség, gennyes fiil-és orrfolyés, erds,
stirll valadékos orrfolyés, elhizodd, erbteljes ugatd kohogés, tetit vagy rithesség— a
sziild kotelessége értesiteni a bolcs6dét. Amennyiben a gyermeken a bolcs6dében a
fenti tiineteket észleljiik, a sziild kotelessége gyermekét az intézménybdl haladéktalanul
elvinni.

A veszélyhelyzet idején a bolcsddébe egy sziild kisérheti a gyermeket, a bolesédébe
amaszk hasznalata kotelezd, az épiiletbe érintésmentes hémérés, kézfert6tlenités utin
Iéphet be. A csaladlatogatds nem a megszokott formaban térténik. A kisgyermekneveld
és sziild kozott a kapcsolatfelvétel interjii keretében torténik. A gyermek szokésinak
megismerése érdekében kérhetjiik, hogy a sziil6 a csaladi flizetbe irjon bdvebb
jellemzést gyermekérdl, illetve valaszoljon a bolcséde altal kiadott kérdésekre (kérdsiv
forméjaban). Személyes beszélgetésre el6zetes egyeztetés utdn a 1,5 méteres
védbtavolsag, és a megfeleld higiénés és jarvanyligyi szabalyok betartasaval keriilhet
SOI.

Veszélyhelyzet esetén a sziilo a bolcsddével valé kapesolattartast telefonon, vagy
elektronikus formdban, els6sorban emailben oldja meg. Gyermeke ellatasahoz
szikséges  dokumentumokat,  (személyes  iratok, munkaltatéi  igazolss,
jovedelemigazoldsok, nyilatkozatok, stétuszok, oltdsi konyv mésolata) szintén
elektronikus formaban nytjtja be. A beszoktatas ideje alatt egy sziilé tartozkodhat a
gyermekkel a gyermekcsoportban vagy az épiiletben. Ez ido alatt a sziil6 szdmara végig
kotelezd a maszk viselése, a csoportszobaban papucs, vagy 14bvéds zsdk hasznalata. A
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sziild a csoportban més gyermekekkel nem 1éphet kapcsolatba a beszoktatis ideje alatt.
Megfelel6 iddjéras esetén a beszoktatds nagy része a jatszéudvaron, esézés esetén a
teraszon térténik. Egy csoportban egyszerre egy gyermek beszoktatasa zajlik! (siirgds,
azonnali munkakezdés esetén két gyermek beszoktatdsa is torténhet a megfelel
védodintézkedések betartisaval.)

A sziild a fertézések elkeriilés érdekében egyiittmiikodik a bolesédével, betartja a
hézirendben foglaltakat!

26. Zdradék

A Letenyei Hévirdg Ovoda- Bélcséde bolesddei szakmai programja a fenntart6i jovahagyas
napjan lép hatélyba. Aktualizldsa folyamatos. Feliilvizsgélata 3 évente.

Letenye, 2024. 08. 31.
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27. Mellékletek

1. melléklet: Felvételi szabalyzat
2. melléklet: Hazirend

3. melléklet: Napirend
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1.melléklet szakmai program, felvételi szabalyzat
Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcsode

Letenye, Bajesy-Zsilinszky utca 2.
8868

FELVETELI SZABALYZAT



1. A Felvételi Szabalyzat feladata

Feladata, hogy meghatérozza a Letenyei Hévirag Ovoda-Bélcs6de (tovabbiakban: Bolesdde)
felvételi eljérdsinak szabélyait, illetve szabdlyozzon minden olyan kérdést, amelyet a
jogszabalyok rendelkezései alapjan a jogszabalyban nem kell, vagy nem lehet szabalyozni.

2. A Felvételi Szabalyzat hatalya ]
A Szabélyzat hatélya a Letenyei Hovirdg Ovoda-Boles6de altal biztositott bolesdei ellatasra

terjed ki.

3. A Bolesdde felvételi eljarasat meghatdrozoé f6bb jogszabalyok

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.)

o a személyes gondoskodast nytdjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovdbbiakban: NM rendelet)

o a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrél és az
orszagos jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

o a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz616
328/2011. (X1I. 29.) Korm. rendelet

o a gyermekétkeztetés intézményi téritési dijair6l sz6l6 11/2024. (VIL. 23.)
Onkormanyzati rendelet

4. E Szabalyzat alkalmazisiban:

o Intézmény f8igazgatéja: a Letenyei Hovirag Ovoda-Bélcséde vezetdje.



5. Bolcsddei ellitasra jogosultak kore

A bolesdde a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatésat, nevelését, szakszerli gondozasat
biztosit6 intézmény. A bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek 20 hetes kortdl annak
a nevelési évnek a végéig, amelyben 3. életévét bettlti; akinek sziilei, neveldi valamilyen ok
miatt nem tudjék biztositani a napk6zbeni ellatast. A bolesddei ellatas igénybevétele dnkéntes.
A gyermek napi gondozaési ideje legalabb négy 6ra és legfeljebb kilenc 6ra lehet.

5.1. A bolcsddei felvétel altalanos feltétele

A gyermek felvételi kérelmét a térvényes képviseld kérvényezheti.
Nem magyar allampolgédrsagt gyermek esetében sziikséges az itt tartozkodast igazold
okmany, a gyermek TAJ kartyaja és orvosi igazolas arrdl, hogy a Magyarorszagon
életkorhoz kotott kotelez6 védboltasokat a gyermek megkapta.

o A jelentkezési igényt papir alapon kell benyujtani aldirassal ellatva, a sziikséges
igazolasok teljeskort csatolasaval.

o A felvételi kérelmek indokait és a specidlis ellatds irdnti igényt minden esetben
igazolni kell.

o Menedékes gyermek a jogszabalyban foglaltak szerint, a magyar &allampolgarral
azonos feltételekkel jogosult az ellatas igénybevételére.

5.2. A sziilé/torvényes képviseld kérelmére torténé felvétel esetei

Bolcsddei ellatast a sziilo/torvényes képviselé akkor kérhet, ha az ellatist igénybevevd
gyermeke huszhetes korat bet6ltotte, és a gyermek napkézbeni feliigyelete nem megoldott, az
alabbi okok miatt:

a) munkaba kivan allni,

b) egészségligyi vagy szocidlis indokai vannak,

¢) tanulméanyokat folytat.

a) A sziil§ jogosult keresd tevékenységet folytatni és a bolcsédei elldtdst igénybe venni az
alabbi csaldadtamogatdsi elldatdsok mellett:

e A GYED-ben és GYES-ben részesiilé személy a gyermek fél éves koratol folytathat
idébeli korlatozas nélkiil keresGtevékenységet és jogosult arra, hogy gyermekét
bélesddébe irassa.

e A fiatalkoru sziild gyermeke utin GYES-ben részesiilé gyam, idokorlatozas nélkiil
folytathat keres6 tevékenységet bolcsddei ellatas mellett.

Nem vehetd igénybe a bolcsddei elldtds az alabbi esetekben:

o CSED esetén nem lehet keres6tevékenységet folytatni és bélcsddei ellatast igényelni.
(Ez aldl csak egy kivétel van, a nevel6sziiléi tevékenység.)

e Ha a nagysziil6 igényli a GYES-t, GYED-et, akkor a gyermek haroméves kora alatt
nem részesiilhet napkdzbeni ellatdsban.

b) A felmeriilé egészségiigyi vagy szocidlis indokok f6bb esetei:
e asziil6 egyediilalld és tobb kiskorii gyermeket nevel,
o asziilo sulyos betegsége esetén,
o ha a gyermek sziiloje/térvényes képviselGje idéskorl, vagy szocidlis helyzete miatt
nem tud a gyermek napkézbeni ellatésarol gondoskodni.

c) A képzéseken tirténd részvétel miatti felvétel lehetdségei:
Ha a sziil0, /torvényes képviselo:

e iskolarendszeri képzésben vesz részt,
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* munkaiigyi kdzpont ltal munkaer$-piacra torténd visszajutast elésegité tanfolyam az
atképzés idejére,
felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan tanul,
ha felsdoktatési intézmény olyan levelezés képzésére jar, ahol a konzultacids napok
nagy szamban hétkéznapokra esnek és ezt a sziil6 tanrenddel igazolja.

5.3. Hivatalos szerv altal kezdeményezett felvételek esetei
Az NM rendelet 42. §-a alapjdn a gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild
hozzéjarulasaval

e akorzeti védénd,

e ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

e acsalad- és gyermekjoléti szolgélat,

e agyamhatOsag
is kezdeményezheti, ha a gyermek egészsége, testi, szellemi, és pszichés fejlddése kézvetlen
kérnyezete altal maradéktalanul nem biztositott.
A hivatalos szervek irdsbeli indoklaséanak tartalmaznia kell, hogy miért és milyen okok miatt
javasoljék a gyermek bolcsédei elhelyezését.

6. Felvételi eljaras rendje
6.1. Felvételre jelentkezés
A felvételi eljdards protokollja:

A bolesdde elldtdsi teriilete: Letenye kozigazgatasi teriilete, szabad kapacitds esetén Zala
varmegye teriilete.

A gyermekek felvétele egész évben folyamatos, a szabad féréhelyek fiiggvényében torténik.

A gyermek felvételét az erre rendszeresitett, sziilé/torvényes képvisel6 altal kitsltott bolesddei
felvételi kérelem benytjtdsaval lehet kezdeményezni. Amennyiben a béleséde férdhely
hidnyaban nem tudja felvenni a gyermeket, a gyermek a sziilé/trvényes képvisel6 kérésére
vérdlistara kertil.

Uj naptdri évet megel6zo felvételek:

Szeptembert megel6zéen, minden év aprilis-méajus hénapjdban torténik a jelentkezések
lebonyolitasa. A bolesédei férbhelyek nagy része az 6vodaba tavozasok (aug. 31.) kévetéen
szabadul fel. A tavaszi felvételeknél az el6re lathatéan december 31-ig felszabaduld.

Ev kizbeni felvételek:

A nevelési év kezdete utdn a felvételi adatlapok kiaddsa csak az esetlegesen felszabaduld
fér6helyek fiiggvényében torténik. A felvétel lehetéségei a nevelési év folyamén
természetesen mar joval korlatozottabbak. A felvétel protokollja, menete ezekben az
esetekben is ugyanaz, mint a tavaszi felvételek soran.

Sajatos nevelési igényii és korai fejlesztésben részesiilG gyermekek felvétele:

A sajatos nevelési igényli, illetve gydgypedagdgiai tanicsadasra, korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bolcsédei ellatés keretében valé nevelése, gondozasa a nem

sajatos nevelési igényii gyermekekkel kozos, integralt csoportban torténik.

Az NM rendelet 46. §-a alapjén:
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a) a bolcsddei csoportban 1 fé sajatos nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb
tizenegy gyermek,

b) a bolcsddei csoportban 2 f6 sajatos nevelési igényii legfeljebb tiz gyermek vehet6 fel

A sajitos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek
gondozéasdnak megkezdését kovetd legalabb harom hoénap elteltével bolcsédében fejlesztést
végz6 gyogypedagégus a kisgyermekneveld, a sziildvel egyiitt értékeli a gyermek
beilleszkedését €s szakértdi javaslatuk alapjan az intézmény fOigazgatdja dont a gyermek
tovabbi nevelésérol, gondozasarol.

A felvétel sajatos nevelési igényli gyermek esetében a Pedagdgiai Szakszolgélat Szakért6i
Bizottsaganak szakértdi véleményének becsatolasaval torténik.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betSlti. Sajatos nevelési igényli gyermek,
napi gondozasi ideje négy 6ranal kevesebb idétartamban is meghatérozhato.

Ha év kozben deriil ki egy gyermekrél, hogy sajatos nevelési igényli, akkor gondozasa
folytatddhat a bolcsédében, ahol ellatasa megkezdddott, €s a fejlesztésekre vald eljutasrdl a
sziilének kell gondoskodnia.

Diétds gyermekek felvétele és elldatdsa:

Diétas gyermekek étkeztetése a bblcsédében biztositott.

Veszélyeziett gyermekek rendkiviili elhelyezése:

Ha a bolcsédei nevelési év kozben a gyermek boles6débe torténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriil sor a csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig
1 fovel talléphetd.

Alapellatason tili szolgdltatds:

A bolcsddében jelenleg csak az alapellatés biztositott.

6.2. A felvételhez sziikséges dJkumentumok
Felvételi kérelem adatlapja:

A bolcesddei -jelentkezéshez felvételi kérelem (1. sz. melléklet: Bélcsddei felvételi kérelem)
kitoltése sziikséges. A kitoltott adatlapot, a sziikséges igazoldsok csatolasaval a
kisgyermeknevelének kell leadni. Csak a hidnytalanul kit6ltott, aldirt és a sziikséges
igazolasokkal becsatolt kérelmek keriilnek feldolgozésra. A beérkez6 kérelmek a telephelyrol,
iktatas utan keriilnek tovabbitasra a foigazgatonak.

Munkaltatoi igazolds:

A sziilék igazolhatd munkahellyel, vagy alkalmazasukrél legaldbb munkahelyi
szandéknyilatkozattal kell, hogy rendelkezzenek, melyben a leendé munkaltatd nyilatkozik
arrél: hogy a sziil6 alkalmazasban 4ll, vagy fog allni a bélcsddei felvétel kezdetére.

A munkaltatoi igazolast legkésobb a kért felvétel idopontja eldtt két héttel kell véglegesen
becsatolni.
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Amennyiben a felvételi eljirés kezdetekor a sziilé még nem rendelkezik munkahellyel, igy
csak ideiglenes felvételi hatirozat sziiletik, melyben kritériumként szerepel a tényleges
felvételt megel6z6en a munkaltatéi igazolas becsatolasa.
A Munkéltatéi igazolds formanyomtatvinya (2. sz. melléklet) a felvételi adatlappal keriil
atadasra a sziild/gondviselé részére. Ezeket a nyomtatvanyokat a jelentkezéskor, teljes kériien
kit6ltve kell leadni.
A munkaltatdi igazolas a kvetkezét tartalmazza:

® A munkdba 4llas vagy a munkéba vald visszatérés pontos détuma.

Ehhez a ditumhoz igazodik a gyermek bélcsédei felvételének idépontja (a munkaba 4ll4s
idépontja kordbbra szélhat, mint a felvétel idépontja, késébbre azonban nem).

A bolcsddei felvétel egyéb indokait aldtdmaszté és a specidlis elldtds irdnti igényre vonatkozé
dokumentumok:

e ha a felvételt specidlis kérelem elézi meg (gyédmhivatali, csaladgondoz6i ajanls,
hallgatéi jogviszony igazoldsa),

e haasziild élni kivan a felvételre vonatkozé, Gyvt.-ben biztositott elénydkkel,
ha a gyermek speciélis ellatast igényel (Szakértéi Bizottsag javaslata, szakorvosi
igazolas),

e atartézkodassal kapcsolatos stitusz igazolasa (menedékes stétusz).

A ,,Bolcsédei felvételi kérelem” formanyomtatvany , Tajékoztatds” rovata részletesen
tartalmazza a csatolandé dokumentumokat, igazolasokat. :

6.3. Felvételi kérelmek elbiraldsinak rendje

Az intézmeény féigazgatdja a bolcsddei felvételek elbirdlasara bizottsdgot hiv dssze, melynek
tagjai: a Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcsdde féigazgatdja és helyettese, valamint a fenntartd
altal egy kijelolt személy.

A felvételi kérelmek elbirdlasa sorn a Gyvt. 43. § (3) bekezdése szerint elényben kell
részesiteni azt a gyermeket:

A bélcsddei felvétel sordn elényben kell részesiteni

a) — ha a gyermek sziilje, mas torvényes képviseléje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd
30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban &ll —

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

ac) az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

A fenti eseteken til a bizottsig az elbirdlasnal figyelembe veszi az esetleges
testvérkapcsolatokat (testvér iskoldjanak, 6vodajanak kozelsége).

A felvételi kérelmek elbirldsa sordn a bizottsdg mérlegeli az igényeket, figyelembe véve a
csatolt igazolasokat és a vonatkozd jogszabaly éltal megjelslt szempontokat. A dontést az
intézmény féigazgatdja hozza meg.

A dontés elleni fellebbezés lehetdsége:
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A bizottsdg allasfoglaldsa alapjan meghozott dontésrél az intézmény féigazgatdja irasban
értesiti a sziil6t. (3. sz.melléklet: Felvételi értesités)

Ha a sziilé/torvényes képviselé az intézményi jogviszonnyal kapcsolatos dontést vitatja, az
arrdl szOl6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil a fenntartéhoz fordulhat.
Ilyen esetben Letenye Véros Képvisel6-testiilete dont. ‘

6.4. Varolista

Amennyiben féréhelyhiany miatt, vagy életkorukbdl kifoly6lag atmenetileg nincs lehetség a
bolesddei felvételre, a sziilé kérelmére a gyermek var6listara keriilhet.
A vardlista vezetés szabalyai:

e A bolcsode sajat vardlistat vezet az intézmény foéigazgato éltal hitelesitett fiizetbe.

e A szillék telefonon kapnak értesitést a felszabaduld féréhelyek esetében a felvétel
lehet6ségérol.

e A vérdlistarél nemcsak feliratkozédsi sorrendben torténik a sziilék értesitése az év
kozbeni férohely felszabaduldsrdl, hiszen ebben az esetben is meghatarozok a
vonatkozd jogszabalyokban megjel6lt elonyt €lvezé helyzetek és a csoportlétszam
eléirasok.

e A varblista adatait a telephelyvezeté minden hénapban elektronikusan megkiildi az
intézmény igazgatdjanak. A felvételt nyert gyerekekrél visszajelzés torténik a
bolesddébe.

Minden évben Uj vardlista indul a bdlcsédében.
Mindig csak az aktudlis nevelési évre vonatkozoan lehet a vardlistara feliratkozni.

6.5. Beiratkozas

A beiratkozas &prilis-méjus hénapokban térténik meg, illetve az év folyaman is van ra
lehet6ség. A beiratkozéds napjan keriil aléirdsra, a sziil6/torvényes képvisel6 €s az intézmény
kozotti Megallapodas (4. sz. melléklet) a bolesddei ellatas fobb tartalmairdl:
e a sziilo/térvényes képviselo, téritési dij fizetésére kotelezett személyi adatairol,
a gyermek adatairol,
az ellatas idGtartamarol,
a fizetendd téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol,
a szolgéltatasok form4jardl, modjardl.

llllll

kézhezvételét kovetden bekért dokumentumok/nyilatkozatok alapjan. A sziil irdsban veszi at
az értesitést a személyi téritési dij megéllapitasardl. A gyermek ettdl a naptdl keriil be a
felvételi konyvbe, valamint régzitésre keriil a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevdi elektronikus nyilvéantartasi (KENYSZI) rendszerben.
A sziil6 altalanos tdjékoztatast kap tovabba a beiratkozas sorén:

e az ellatas tartalmarol, feltételeirdl, szolgaltatasokrol,

e azintézmény altal vezetett, a gyermekére vonatkozoé nyilvantartdsokrdl,

o a személyes adatok védelmér6l és a bolcsédében készithetd fényképekrol,
felvételekrol,
a panaszjoga gyakorldsanak maédjérdl,
az érték- és vagyonmegobrzés maodjardl,
a hazirendrdl, melynek egy példanyat kézhez kapja,
az adatkezelés szabalyairdl.

A beszoktatas els6 napjan, vagy azt megel6zéen benyuijtandé/bemutatandé dokumentumok:
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sziiléi nyilatkozat arrol, hogy a gyermek egészségi 4llapota alapjin megkezdheti a
beszoktatést, mert egészséges, nem szenved fertézé megbetegedésben,

a gyermek TAJ kartyaja, személyi igazolvany, lakcimkartya, anyakényvi kivonat

a gyermek véddoltasait tartalmazé egészségiigyi kényve,

sziiléi nyilatkozat arra nézve, hogy ki viheti el a gyermeket a blesédébél, -

valamely sziil6 korlatozott gyermekelviteli joga esetén a torvényes képviseld részérsl
a hivatalos dokumentum arra nézve, hogy 6 a gyermek térvényes képviselsje (elvalt
szilldk esetén bir6sagi hatirozat mésolata, annak igazoldsira, hogy ki és hogyan
gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot a gyermek felett, tavolsagtartasi végzés, egyéb),

a téritési dijfizetéshez, a kedvezmények igénybevételéhez sziikséges dokumentumok.
Munkaltatéi igazolés

7. A bolcsédei ellatas megsziinése

A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:

Y V V VYV VvV

a megallapodasban rogzitett jogosultsagi id6 végével,

ha a megsziintetést a sziil6 kéri, (5. sz. melléklet: Sziil6i kérelem a bilcsédei gondozds
megsziintetésére) barmilyen személyes okbdl,

a Gyvt. 42 § (4) bekezdésében foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bslcs6dében nem gondozhatd,

ha tartésan sziiléi jelzés nélkiil hidnyzik a gyermek 10 napot meghaladéan a
f8igazgat6 hivatalos megkeresései eredménytelenek maradnak,

ha a prébaid6 alatt a sajatos nevelési igényii gyermek bélesédei gondozéasat a szakmai
munkacsoport nem javasolja.

ha a sziilé a bolcséde hazirendjét ismételten sulyosan megsérti

Stlyos megsértésnek mindsiil: az egyiittmiik6dés normait sértd viselkedés (er6szak,
verbalis agresszi6, ragalmazas, rongalas, biintetdjogi cselekedetek)

A gyermek jogviszonya megsziinik, ha eléri a jogszabalyban meghatarozott életkort. A
megallapoddsban meghatarozottak szerint.

8. Tovabbmaradasi kérelem

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
meég nem érett az évodai nevelésre, a sziild irdsban benytijtott kérésére a bilcsddei ellatas
keretében tovabb gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoliését kovetd
nevelési év végéig (augusztus 31.).

A kérelmet a sziilé/torvényes képviselé nyljtia be a fOigazgatéhoz, aki a szakmai
munkacsoport javaslata alapjan, intézkedik a tovabb maradas engedélyezésérél.
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1.melléklet felvételi szabalyzat ,
LETENYEI HOVIRAG OVODA-BOLCSODE

Székhelye: 8868 Letenye, Bajcsy-Zsilinszky utca 2/B.
Telefonszam:
E-mail:

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

A gyermek csaladi €s uténeve:
A gyermek anyjénak sziiletési neve:

A gyermek sziiletési helye: , ideje év hé
—__nap

A gyermek TAJ szama:

Az ellatés igénybevételének kezd6 idépontja: 20 . €v ho nap

A sziil§(k)/térvényes képviseld(k) adatai: (A gyermekiiket egyediil nevelSk esetében is kérjiik
mindkét sziil6 adatainak megadasat.)

Nev: Név:

Sziiletési neve: Sziiletési neve:

Anyja neve: Anyja neve:

Sziil. helye, ideje: Sziil. helye, ideje:

Lakdhelye (irdnyitészammal) Lakohelye (iranyitészammal)
Tart6zkodasi helye (iranyitdszammal) Tart6zkodasi helye (irdnyitészammal)
Telefonszam: Telefonszam

E-mail cim: E-mail cim:

Kérjiik, a megfeleld valasz alahtizéséval jelolje, hogy:

- Gyermekem sajatos nevelési igényii / korai fejlesztésben részesiil Igen Nem
- Gyermeke(i)met egyediilalloként nevelem: Igen Nem
- A csaladban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek Igen Nem
- Gyermekem rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil Igen Nem
- Gyermekemnek van hétranyos helyzetérdl jegyz6i hatarozata Igen Nem
- A gyermeknek van-e gydgyszerérzékenysége, allergidja, tartds betegsége Igen Nem
Ha igen akkor:

(Az ezt bizonyité dokumentumot mellékelni sziikséges.)

- Feliigyeleti jogot gyakorlo(k) személy(ek) neve:

(Az ezt bizonyité dokumentumot mellékelni sziikséges.)
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TAJEKOZTATO

A bolesdde a gyermekek életkordnak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozésat, nevelését,
foglalkoztatésat és étkeztetését biztositja azon gyermekek szamdra, akiknek sziilei, neveldi,
gondozéi munkavégzésik - ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti
munkavégzést is -, munkaerd piaci részvételt elbsegité programban, képzésben vald
részvételilk, betegségik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrél nem tudnak
gondoskodni.

A gyermekek bolcsddei ellatasat kiiléndsen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek
fejlodése érdekében éllandé napkozbeni ellatisra van sziiksége, akit egyediilallo vagy
idoskort személy nevel, valamint akinek a sziiléje/torvényes képviseldje, a szociélis helyzete
miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

A felvételi kérelemhez csatolni kell az alabbi dokumentumokat, igazoldsokat:

A bolcsddei ellatas sziikségességét igazolé dokumentumok:

munkaltatéi igazolast a sziil6k részérdl

kozoktatési intézményben, illetdleg felséoktatasi intézményben tanul6 sziilé/torvényes
képviseld gyermekének ellitdsa esetén, ha a tanulmédnyi rend indokolja
iskolaltogatasi igazolas, hallgatéi jogviszony igazolds,

munkaerd piaci képzésben valé részvétel idejére Kormanyhivatal Foglalkoztatési
Osztély igazolasa a képzésen val6 részvételrdl.

szocidlis indokbdl az illetékes csalad -és gyermekjéléti szolgalat javaslata,
szill6/tdrvényes képvisel6 tartds betegsége esetén héziorvosi igazolds a betegség
fennalldsardl,

rehabilitaci6s elldtasban vagy rokkantsagi elldtisban részesiild sziils gyermekének
ellatésa esetén igazolas az ellatasrol

nevelésbe vett / csalddba fogadott gyermek esetén gyamhatésagi hatarozat

a felligyeleti jog gyakorlasat meghatirozé dokumentumot

a nyilatkozatot az életvitelszerii tartdzkod4srdl

a személyes adatok kezelésérdl sz616 nyilatkozatot, hozzajarulést

A gyermek gydgyszerérzékenységérol, allergidjardl, tartds betegségét igazold
dokumentumokat, szakért6i véleményt abban az esetben ha rendelkezik evvel.

Feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a k6zolt adatok a valésagnak megfelelnek,

Letenye, 20 . év hé nap

sziil6 / torvényes képviseld alairasa sziil6 / térvényes képvisel alairasa

50



2. melléklet felvételi szabdlyzat

Gyermek neve:
Gyermek sziiletési helye, ideje:
Sziilo/térvényes képviseld neve, lakcime:

MUNKALTATOI IGAZOLAS
Igazoljuk, hogy
(sziil. id6, , anyja neve: .
lakcime: )
év hé napj4tol all alkalmazasunkban.
A munkéba val6 visszatérés varhat6 idépontja: év hé napjatol heti
6réban
Kelt év hé nap

Az igazolas a bolcsodei felvételhez sziikséges.

P.H.
munkaéltato alairasa
Gyermek neve:
Gyermek sziiletési helye, ideje:
Sziil6/térvényes képviseld neve, lakcime:
MUNKALTATOI IGAZOLAS

Igazoljuk, hogy
(szil. ido, , anyja neve: s
lakcime: )

év hé napjatol all alkalmazasunkban.
A munkdba val6 visszatérés varhat6 idépontja: év ho napjatol heti

6rédban

Kelt év hé nap

Az igazolés a bolcsddei felvételhez sziikséges.

P.H.

munka3ltatd alairasa
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3. melléklet felvételi szabilyzat

LETENYEI HOVIRAG OVODA-BOLCSODE
8868 Letenye, Bajcsy-Zsilinszky u. 2/B

E-mail:
Tel:
«Sziil6_neve» Iktatészam:
részére Ugyintézé:
Targy: Felvételi értesités
Sziilé neve
Lakcime
intézményiinkhoz benytjtott kérelmével kapcsolatban téjékoztatom, hogy
Gyermek neve (sztiletési

ideje ) nevii gyermeke a Letenyei Hovirdg Ovoda-Bolcsédébe felvételt nyert.
Ellatas kezdete:

Ellatas vége:
Az intézményi jogviszony a megallapodas megkotésével, a beszoktatas elsd napjan kezdddik.
Az ellatas igénybevételével kapcsolatos tovabbi informacidkat a telephely vezetsje ismerteti.

Fentiekrol értesiilnek:

1.) Sziil6 / térvényes képvisels
2.) Telephely vezettje

3.) Irattar

Amennyiben a bolcsédei felvétellel kapcsolatban az intézmény igazgatéjanak dontését a
szillé/tdrvényes képviseld vitatja, az arr6l szolo értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A déntéssel kapcsolatos észrevételt Letenye Varos
Képvisel6-testiiletének cimezve, 1 példanyban, irdsban kell benytjtani.

Kelt: Letenye,

intézmény igazgatdja

A felvételi értesités 1 példanyat atvettem.
Letenye,

sziil6 / torvényes képvisel alairasa
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4. melléklet felvételi szabalyzat
MEGALLAPODAS  ~

mely létrejott egyrészrdl Letenyei Hovirag Ovoda-Bolesdde (8868 Letenye, Bajcsy-Zsilinszky

utca 2/B.), képviseletében: intézmény
féigazgatdja (a tovibbiakban Intézmény), '
masrészrol:

Sziilé/térvényes képviseld neve:
Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcim:

(sziil. id6:
anyja neve:
TAJ szama:
Név: )

nevii gyermek sziiloje/torvényes képviseldje kozott a gyermek napkozbeni ellatdsa céljabdl, a
Letenyei Hovirdg Ovoda- Bélesde boles6dei telephelyén.

1.) Az ellétas kezdetének idépontja:

2.) Az ellatds megsziinésének vérhatd idépontja:

3.) A bolcsdde szolgaltatasai:

a 3 éven aluli gyerek napkozbeni ellatdsa, szakszerli nevelése és gondozasa,

harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése,

- a gyermek — az ellatds napi igénybevételének idejétél fiiggben — étkeztetésének
(reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositasa.

- A gyermeket az ellitds ideje alatt szakszerli, csaladias légkérii gondoskodds veszi

koriil. A sziil6 altal megismert szakmai program irdnymutatasanak megfelel6en.

- A gyermek részére életkorat, fejlettségi szintjét, évszakvaltozas figyelembe véve
rugalmas napirendet alakit ki.

- Biztositja a napirendben az egymast kovetd események zavartalansagat, biztonsagos
és esztétikus kdrnyezetet, berendezést, jatékeszkozoket.

- Szdban, napi rendszerességgel tdjékoztatja a sziildket a gyermekkel kapcsolatos

eseményekrol, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlédésében tortént valtozasokrdl.

4.) Sziil6 kotelességei:

> Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erk6lcsi nevelésérdl.
> Biztositsa gyermeke szdmaéra a bolcsdei nevelésben val6 részvételét.
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Elésegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok
elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

Tiszteletben tartsa a bolcs6dében dolgozok emberi méltdsagat és jogait.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé gondozékkal

YVVV V¥V

5.) Téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozé szabalyok:

- a boles6dei ellatds keretében biztositott gyermekétkeztetésért a sziilsi feliigyeletet
gyakorl6 sziilének, vagy mas tSrvényes képviseldnek nyilatkozatot kell kitslteni
amelyben nyilatkozik arrél, hogy gyermekétkeztetési normativ kedvezmény megilleti-
e

- atéritési dij megallapitasanal a vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni,

- anormativ és egyéb kedvezmények korérél — a vonatkozé jogszabalyok alapjan — a
féigazgatd kiteles tajékoztatast adni.

A téritési dij fizetésére kotelezett személy a fOigazgatd altal megéllapitott téritési dij
csokkentéset, illetve elengedését kérheti, amennyiben a jévedelmi és vagyoni viszonyai ezt
indokoltt4 teszik.

Amennyiben a kotelezett személy a megallapitott személyi téritési dij Ssszegét vitatja, az
ertesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill Letenye Varos Képviseld-testiiletéhez
fordulhat.

A kérelmet a telephely vezeténél kell benytjtani.

A téritési dij fizetésére kotelezett neve:
lakcime/tartézkodasi helye:
A gyermek téritési dija:

- gondozasi téritési dij Gsszege: 0 .- Ft/nap
- étkezési téritési dij Gsszege: 690 .- Ft/nap

6.) A csalad koériilményeinek a bolesédei ellatdsara (munkaviszony megsziinése, ,, TB”
ellatasok igénybevétele, stb.), vagy a kiskoru feliigyeletének ellatdsara vald jogosultsagot
érintd, tovabba a személyazonosité adatok megvaltoztatasat 8 napon beliil irasban kotelesek
bejelenteni a telephely vezet6jénél.

7.) A bolcséde miikddésének részletes szabalyait és rendjét a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat, valamint a Hazirend tartalmazza.

8.) Az ellatas megsziinésére vonatkoz6 szabalyok:

A bolesédei ellatas az adott nevelési év végén (aug.31.) sziinik meg, ha a gyermek harmadik
életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be. A kovetkezd bolcsédei nevelési év végén
(aug.31.) szfinik meg a gyermek ellatdsa, ha harmadik életévét szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, ha a sziilé/torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat eddig az id6pontig bolesédei ellats keretében kivanja megoldani. Ha a
—.gyermek a harmadik életévét betoltdtte, de még nem érett az dvodai nevelésre és Gvodai
Jelentkezését a blcsédei szakmai team nem javasolja, bolcsddében tovabb gondozhatd.
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Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasét, aki az orvosi szakvéleménye alapjan
egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhaté.

9.) A bolcsdde féigazgatdjanak tajékoztatasat

- a szolgaltatasok rendjérdl és tartalméarol

- a gyermekrol vezetett nyilvantartasokrol,

- a fizetend®6 téritési dijrol,

- a panaszok gyakorlasidnak médjarél,

- a jogosult jogait és érdekeit képviseld Erdekképviseleti Férumrol,
- a Hazirendrél,

tudomasul veszem.

10.) Az intézményei nyilvantartdsokhoz sziikséges adatszolgéltatasi kotelezettségemnek
eleget teszek.

Kelt: Letenye,

sziil6/térvényes képvisels intézmény igazgatdja
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S. melléklet felvételi szabalyzat
Sziil6i kérelem a bélesédei gondozis megsziintetésére

Alulirott
(név:)
(lakcim:) >
mint (gyermek neve:)
sziiletési ddtuma:

a Letenyei Hévirdg Ovoda-Bolcséde bolesddei telephelyén ellatott gyermek sziiléje/t6rvényes
képvisel6je nyilatkozom, hogy gyermekem bolcsédei férdhelyérol év

ho napjatdl lemondok.

Kelt: Letenye, (év) (ho) (nap)

nyilatkozo sziil6/torvényes képviseld alairdsa
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2. melléklet szakmai program hazirend

BOLCSODE HAZIREND
1. Az intézmény adatai
Bolcsdde neve: Letenyei Hévirag Ovoda-Bolcsde
Elérhetosége: 0630/522-1033, letenyeiovoda@gmail.com
Intézmény tipusa: Tobbcéld intézmény
OM azonosito6: 037368
Fenntartoja: Letenye Varos Onkormanyzata

8868 Letenye, Kossuth L. u. 10.

Cime: 8868 Letenye, Bajcsy-Zs. u. 2/B.

Vezetd: Herman Zsoltné Szunyogh Eva féigazgato

A bolcs6de sajat nevelési programmal rendelkezik. Ebben hatéroztuk meg a bolcsdde nevelési
koncepcidjat, hitvallasunkat.

A bolcsédei nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, teljes bolcsddei életet magaba foglald
foglalkozasok keretében torténik.

Biztositjuk annak lehetdségét, hogy a sziilok megismerhessék az bolcsdde szakmai
programjit. Részletes és érdemi tdjékoztatdst kapjanak gyermekiik fejlodésérdl,
magaviseletérdl, neveléséhez, ha igénylik segitséget, tandcsot adunk.

A tevékenységeket az évszaknak megfelel6 hetirendben, napirendben rdgzitjiik.

I1 /1. Bolcsodei felvétel, atvétel eljarasi rendje

A Bolcsdde Felvételi Szabélyzatanak megfelelden.

I1/2. A bodles6de nyitvatartasi rendje

> A bolesdde 6t napos munkarendben iizemel hétf6t6l péntekig, 6.30 6ratl 17.00 éraig
tart nyitva.
» A reggeli érkezés folyamatos, 9.00-ig.
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Feliigyelet, iigyelet biztositdsdnak szabdlyai:

>

>

Y

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az bolcsédei dolgozoknak atadni, mert
feleldsséget csak ebben az esetben véllalunk a gyermekek testi épségéért.

A bolcséde kiils6 és belsd higiénidjanak 6vasa és az egészségiigyi eldirasok betartasa
érdekében kérjiik, hogy a gyermeket egy személy kisérje be a bolcs6débe, illetve
vigye haza.

Aki ebéd utén szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 12 éra 00 percig érkezzen meg,
mert kés6bbi iddpontban zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.

A gyermeket idegennek csak a sziilé irasbeli engedélye alapjan adunk ki, melyen
szerepelnie kell az illetd nevének, cimének, személyigazolvany szaméanak.

Gyermeket csak sziiléi engedéllyel, irasba adott meghatalmazas alapjan adunk ki. A
szillok vélasa esetén csak a bir6i itélet korlatozhatja a gyermek bolcsddébsl vald
elvitelét barmelyik sziil6 szdmara. A bolcs6de nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

A szill6 megérkezése utdn gyermeke épségéért & felel. A kialakitott szokas-szabaly
rendszer betartatdsaért a délutdni érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik a
bolcsdde épiiletét és az udvardt elhagyni. A gondozéndk csak azoknak a
gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelosséget, akiknek a sziilei nem
tartézkodnak a gyermek kozelében. A csoportbdl és az udvarrdl vald tavozas utdn a
szlil6 felel a gyermek biztonsagéért, a gyerekekre a bolcsédei normarendszer, a
szokasok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is érvényesek.

A bolcs6de egyéb helyiségeit gondozo, dajka feliigyelete nélkiil a gyermekek nem
hasznalhatjak.

A dolgozdk részére fenntartott bejaratot, a talald konyhat és a bolcsdde egyéb
kiszolgdlé helyiségeit (gyermekmosdd) csak az egészségiigyi kdnyvvel rendelkezd
bolcsddei dolgozok hasznalhatjak.

Kérjiik, a gyermekek biztonsdga érdekében a kaput minden esetben zérjék be maguk
utan. A bolcsdde udvarat ne hasznaljak parkolasra.

A gondozéval egyeztetve a bolcsédébe be lehet hozni olyan tirgyat, amelyhez a
gyermek ragaszkodik, az otthonra emlékezteti. (P1.: kistakard, alvo jaték stb.)

Nem szabad olyan targyat a bolcsédébe hozni, amely veszélyezteti a gyermekek
€épségét, a higiéniat, egészségkarosito és a bdlcsdde nevelési elveivel ellentétes. Az
ekszerek hasznalata a bolcs6dében balesetvédelmi okokbol nem javasolt, a sziild sajat
felelésségére hasznalhatja a gyermek.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstilyt kap a térsas kapcsolatok és viszonyok
kialakitdsa, fejlesztése. Igy elsajatitiak, hogyha megérkeznek értiik a bolcsédébe,
jatékukat helyére téve elkoszonnek tarsaiktdl, gondozéjuktél és megtisztelve sziileiket,
hozzétartozéikat nem varakoztatjak meg 6ket.
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I1/3. Beszoktatis rendje— sziilovel torténd fokozatos beszoktatis
> A sziilovel tortén6 fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyiittmiikddést helyezi

elétérbe. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az U koérnyezethez valé alkalmazkoddsat. A kisgyermek és a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulo érzelmi k6t6dés segiti a gyermeket 1j
komyezetének elfogadasaban, jelentGsen megkdnnyiti a beilleszkedést a bolcs6dei
kozosségbe, mérsékeli az adapticid soran mutatkozd stressz reakcidk (pl. étkezési,
alvasi nehézségek, nyugtalansdg, sirds, tiltakozds, a sziilbhoz val6 fokozott
ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nallosag terén jelentkez$ esetleges
valtozésok, stb.) stlyossagat, idébeni elhtizodasat.

I1/4. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer

> A ,sajat kisgyermeknevel6” - rendszer a biztonsig és a stabilitds megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport gyermekeinek egy része (5 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevelohoz. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a
bolesédébe és a bolesddébe jaras egész iddtartama alatt & a kisgyermek neveldje. O
kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlodési
napldjat, 6 tartja szdmon az Ujabb fejlédési dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd
szakmai dokumentaciét €s feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,sajat
kisgyermeknevel6” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokdsait, elsésorban a ,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at 6ket a bolcsédei élet soran adodé nehézségeken.

II/S. Téritési dij megillapitasdra, fizetésére vonatkoz6 szabalyok:

> a bolcsodei ellatés keretében biztositott gyermekétkeztetésért a sziil6i feliigyeletet
gyakorld sziilének, vagy mas térvényes képviseldnek nyilatkozatot kell KkitSlteni
amelyben nyilatkozik arrdl, hogy gyermekétkeztetési normativ kedvezmény megilleti-
e
> a téritési dij megallapitdsanal a vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni,
> a normativ €s egyéb kedvezmények korérdl — a vonatkozo6 jogszabélyok alapjan — a
foigazgatd koteles tajékoztatast adni.
A téritési dij fizetésére kotelezett személy a féigazgatd altal megallapitott téritési dij
csokkentését, illetve elengedését kérheti, amennyiben a jévedelmi és vagyoni viszonyai ezt
indokoltt4 teszik.
Amennyiben a kotelezett személy a megéallapitott személyi téritési dij Gsszegét vitatja, az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill Letenye Varos KépviselO-testiiletéhez
fordulhat.
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II/ 6. Az iinnepek rendje, a bolcsédén kiviili rendezvények szabalyai

> A bolcséde sajat nevelési programja és az SZMSZ, éves munkaterv tartalmazza a
bdlcséde tinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is, melyek
azok, amelyeken sziil6k és hozzatartozok is részt vesznek.

> A kozos iinnepeken, rendezvényeken kérjilk, hogy a felnéttek és a gyermek
csalddtagok igazodva a helyi szokasokhoz, 6vjak a berendezési targyakat, a bolcs6de
értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott szabalyokat.

> A gyermekek sziiletésnapjén a gondozok altal készitett meglepetéssel kedveskediink.
Sziiletésnapi tortdt csak a szarmazasi helyének igazol4saval hozhat be a sziilé a
bolesddébe.

» Hagyomanyaink: Méarton nap, Mikulas, Kardcsony, Farsang, Hiisvét, Anyak napja,
Csaladi nap, gyermeknap, gyermeki sziiletésnapok, kézmiivesnapok, munkadélutdnok.

» Az innepek és egyéb események alkalmabdl a gyermekekrdl fényképek és vided
felvételek késziilnek.

I1/7. Kiilon szolgaltatisaink

o Azokat az igényeket helyezzitk el6térbe, amelyek a helyi nevelési programban
megfogalmazott célokat, a feladatok megval6sulasat segitik, valamint a bolcs6de
adottsdgai, koriilményei, személyi feltételei lehetévé teszik.

o A boleséde kiilon foglalkozdsokat az aktiv nevelési idén kiviil és beliil csak
féigazgatéi engedéllyel szervezhet.

o A foglalkozds vezetdje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és
biztonségéért. Gondoskodik a gyermekek csoportba torténd visszakisérésérsl.

II/ 8. Tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok
A gyermek tdvolmaraddsdnak, mulasztdsdnak igazoldsdra vonatkozo rendelkezések:

Ha a gyermek a bolcsddei foglalkozasrdl tavol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni:
a) asziilé elézetesen bejelentette a gondozdnak, hogy nem viszi el a blcsddébe
b) a sziil6 kérelmére az f6igazgatotol engedélyt kap a tavolmaradasra.
¢) A sziilok egy nevelési évben 10 napot igazolhatnak.
d) ha a gyermek beteg volt. Azt, hogy a gyermek egészséges és latogathatja a
bolcs6dét orvosnak kell igazolnia. A gydgyuldst kdvetden az igazolast a
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bolcsédébe érkezéskor a gondozdénak &t kell adni vagy elektronikusan
eljuttatni. Az igazoléast nem hiteles elektronikus forméban is elfogadhatjuk az
orvostol. ' '

A gyermek egyéb ok miatti hianyzésa esetén a sziil6 egészségiigyi nyilatkozatot
koteles kitolteni (féigazgatoi engedély). 1. melléklet.

II/ 9. A bolcsddei jogviszony megsziinésének szabalyai, eljardsi rendje

A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:

vV V Vv V VYV

a megallapodasban rogzitett jogosultsagi id6 végével,

ha a megsziintetést a sziilé kéri, (3. sz. melléklet: Sziili kérelem a bilcsbdei gondozds
megsziintetésére) barmilyen személyes okbol,

a Gyvt. 42 § (4) bekezdésében foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhatd,

ha tartésan sziil6i jelzés nélkiil hidnyzik a gyermek 10 napot meghaladéan a
féigazgatd hivatalos megkeresései eredménytelenek maradnak,

ha a prébaidé alatt a sajatos nevelési igényti gyermek bdlcsédei gondozasét a szakmai
munkacsoport nem javasolja.

ha a sziil6 a bdlcsdde hézirendjét ismételten stilyosan megsérti

Stlyos megsértésnek mindsiil: az egyiittmiikodés normait sérté viselkedés (erdszak,
verbalis agresszid, rdgalmazas, rongalés, biintetéjogi cselekedetek)

A gyermek jogviszonya megsziinik, ha eléri a jogszabalyban meghatéarozott életkort. A
megallapodasban meghatarozottak szerint.

II/ 10. A gyermekekre vonatkozé 6v6-védé eléirasok, szabalyok

>

Y

A gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete ingyenes, évenként legalabb egyszer
fogaszati, szemészeti, és altalanos sziirbvizsgilaton vesz részt a védéndk vagy a
gyermekorvos altal.

A védénd sziikség esetén. a bolcsédébe jard. gyermekek rendelkezésére &ll.
Rendszeresen tisztasagi sziirést végez.

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérél, a nevelés egészséges
és biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket el6idézé okok
feltarasardl és megsziintetésérol. A beteg gyermek a bélesddét nem latogathatja.

Orvos szakvéleménye alapjan biztositjuk a taplalékallergids gyermekek ellatasat. Az
étrendet szakszeriien, az el6irdsoknak megfelel6en dietetikus szakember 4llitja 6ssze.

A bolcsédében dolgozdk gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek! Gyogyszert
sziild nem adhat 4t gyermeke gyogykezelésére, csak abban az esetben, ha a gyermek
alland6 gyogyszerszedést igényel (asztma, cukorbetegség, allergia, stb.), és errdl
tajékoztatni kell a féigazgatot és a gondozot.
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> Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre kéros egyéb eszkozoket, szereket az
61t6z06 kosarakban hagyni TILOS!

> Ha a gyermek a bolcsédében betegszik meg, a sziilket azonnal értesitjik és
elkiilonitjiik. Ilyen esetben, elengedhetetlen a beteg gyermek siirgds elszallitdsa a
boles6débol, a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében, illetve csak orvosi
igazolassal j6het ujra bélcs6débe.

> Fert6z0 megbetegedést azonnal jelentsék az féigazgaténak, illetve a gondozénak.

> Baleset esetén azonnal értesitjikk a sziilét. Amennyiben azonnali elltast igényel a
gyermek, a sziilével telefonon tortént megbeszélés alapjan orvoshoz vissziik.

> Baleset esetén jegyzOkonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eléirt szerveknek
tovabbitunk.

> Rendkiviili esemény, bombariadd, tiizriad6 esetén a féigazgat6t azonnal tajékoztatni
kell. Amennyiben nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend
alapjan az arra kijelslt személy az illetékes.

> A gyermekvédelmi torvény a megel8z€s fontossagat hangsilyozza, a gondozok és a
szakemberek szdmdra. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a gondozd kotelessége,
hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csaldad vilagnézeti és vallasi
elgondolésait és értékrend;jét.

> Intézményiinkben a gyermekvédelmi feladatokat a fdigazgaté és a foigazgato-
helyettes latja el. Szervezik, irdnyitjdk, és személyes részvétellel -eldsegitik
gyermekvédelmi szempontok érvényesiilését, a védéndvel, hazorvossal és a
csaladsegité munkatérsaival. Felderitik a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és
torekszenek a kéros hatdsok megelézésére és ellenstilyozasara. Sziikség esetén a
gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményeznek. A gyermekvédelemmel
kapcsolatos feladatok ellatdsat a Csaldd és Gyermekjoléti szolgalat munkatérsai
segitik. Sziikség esetén a foigazgatdé és helyettese felveszi a kapcsolatot a
gyamhato6saggal.

Y

A nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, amennyiben az egészségre kéros,
balesetveszélyes. Az engedély nélkiil behozott dolgokban bekovetkezett karokert nem
véllalunk feleldsséget.

> A boélcsode épiiletében, jatszéudvaran, valamint az intézmény elétt TILOS a
DOHANYZAS!

I1/ 11. A béleséde helyiségeinek, hasznalata

Az intézménnyel jogviszomyban nem 4ll6k intézménybe lépése és ott tartézkodasa a
kovetkezOk szerint torténhet:
> Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozo
€s a gyermek elvitelére jogosult személy.

62



>
>

I/ 12.

>

11/ 13.

11/ 14.

A gyermekért érkezé nagykorii személy a gyermek 4tvétele utan a lehetd legrovidebb
idén beliil koteles a bolesdde épiiletét és az udvardt elhagyni, a gondozdk csak a
csoportban marad6 gyermekekért véllalnak feleldsséget.

Keérem, hogy gyermekiikkel egyiitt vjak és beesiiljék meg a boleséde tulajdonat
képezd eszkozoket, targyakat, iigyeljenek a tisztasdgra, a csoportszobiba utcai
cip6vel ne lépjenek be!

Tilos éllatot az intézmény teriiletére behozni!

Ttz és bombariadé esetén az épiiletet haladéktalanul el kell hagyni.

Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

A mindenkori téritési dijat, az étkezéssel Osszefiiggd kedvezmények megallapitdsat
magasabb jogszabily, illetve az Snkormdanyzat helyi rendelete szabalyozza. Errél a
szilldk értesitést kapnak. Kedvezményre val6 jogosultsigot irdsban a gondozéknak
kell leadni. A hatdlyos jogszabaly szerinti kedvezmény kérelemhez a megfelels
nyomtatvéanyt kell benytjtani!

A téritési dij befizetése egyénileg, atutaldssal torténik. A befizetési szamlat a
csoportban a gondozoktdl lehet atvenni.

Naponta reggel 8.30 6rédig kell a gyermek tdvolmaraddsat bejelenteni, az étkezést
lemondani.

Amennyiben a téritési dij befizetése nem torténik meg, a féigazgat6 15 napos hataridé
megjelolésével a fizetésre kotelezett személy figyelmét irasban felhivja az elmaradt
téritési dij befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, a féigazgat6 a kitelezett
neveét, lakcimét €s a fennallo dijhétralékot nyilvantartasba veszi, majd negyedévente
tdjékoztatja a fenntart6t a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hétralék
torlése érdekében. (A 328/2011.(X11.29) kormanyrendelet szerint.)

Az ¢€lelmezést az intézmény altal miikodtetett fézékonyha altal biztositjuk. A
gyermekek étkeztetése csak a fézO8konyhdban biztositott, elballitott élelemmel
torténik. A bolcsddében talalokonyha miikodik.

Gyermekek fejlidésének nyomon kovetése

A bolcsdde a bolesédés gyermekek fejlodését fdlyaniétosan nyomon koveti és rogziti.
A bolesddés gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

A bolcsdde a gyermek értelmi, beszéd-, hallds-, litas-, mozgasfejlédésének
eredményét — sziikség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a
gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitisokat, javaslatokat.

Gyermekek 6ltozkodésének rendje

Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az id6jarasnak megfeleléen retegesen oltoztessék!
A gyermekek ruhazata legyen praktikus, kényelmes.
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A csoportszobaban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag,
szoknya, rovid ujji felsérész, konnyti valté cipd, szandél, amely a gyermekek 14bat jél
tartja. Amennyiben a gondozé ugy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket
napkdzben atoltozteti. Kérjilk, hogy t6bb valtasruhat sziveskedjenek a sziilok
biztositani!

Az udvari tartézkodashoz szabadidd- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas hénapokra
valt6 overdll javasolt.

II/ 15. Erdekképviseleti forum miikodése

A bolcs6dei ellatasban részesiilék érdekeinek védelmére ,,Erdekképviseleti Férum” -ot
kell létrehozni.

Az Erdekképviseleti Férum célja:

A

bolcs6dei ellatasban részesiild gyermekek és sziileik, ill. térvényes képviseldjiik

érdekvédelmét szolgélja.

Az Erdekképviseleti Forum feladata:

>

>

>

N
)

A

Figyelemmel kiséri és véleményezi a bolcséde gondozési-nevelési programjat,
véleményezési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

A bolcséde dolgozodival kozésen rendezi a csalad — bolesdde egyiittmitkddését
szolgél6 rendezvényeket.

15 napon beliil koteles kivizsgalni a gyermekekkel és hozzatartozoéikkal kapcsolatos
hozza érkezett sérelmeket, panaszokat, mely vizsgélat eredményérdl irasban értesiti a
panasztevot, vazolva a megoldasi médot is. (A sziilének — ha e férumon nem tdrténik
meg panaszanak kivizsgalasa, ill. nem elégedett az eredménnyel — joga van az
intézmény fenntartdjahoz fordulni.)

dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

véleményt nyilvanithat az intézmény vezetjénél a gyermeket érint iigyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, miik§désérdl, valamint az ebbdl szarmazé bevételek felhasznalasarol,
véleményezési jogot gyakorol az intézmény hézirendjének jovahagyasa tekintetében.

gyermek sziilGje vagy mds térvényes képviseldje, tovabbd a gyermekek érdekeinek

védelmét elldto érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumndl:

YVVVVYVYVYVYY

az intézményi ellatést érintd kifogasok orvosldsa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, valamint
az intézmény dolgozdinak kitelezettségszegése esetén.
A forum tagjai:
az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld koziil 2 6
az intézmény dolgozoi koziil 1 £6
fenntart6 képviseletében 1 £6
védon6i szolgalat részérdl 1 £6
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A miikdés részletes szabilyait az FErdekképviseleti Forum Szakmai Szabélyzata
tartalmazza.

A sziild joga és kotelessége:

Sziilé joga:

>

>

>

>

Gyermeke fejlodésérol, magatartasardl érdemi tdjékoztatast, a neveléshez tanacsokat,
segitséget kapjon.

A bolcséde éaltal meghirdetett nyilvanos {innepségeken, rendezvényeken,
kirdnduldsokon, nyilt napokon részt vegyen.

A torvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatdrozott raruhdzott egyetértési- és
véleményezési jogot gyakoroljon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

Szillg kotelessége:

VVVY VVY

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkdlesi nevelésérdl.

Biztositsa gyermeke szdmaéra a bolcsddei nevelésben valo részvételét.

Elosegitse gyermekének kozosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok
elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

rrrrrr

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé gondozdkkal

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés formai a sziilokkel:

Y

VVVVVVVYY

Kapcsolat a sziil6kkel

Egyéni, direkt kapcsolattartasi formak
A csaladlatogatas célja

Egyéni beszélgetés

Napi kapcsolattartas

Sziild-csoportos megbeszélés

Sziiloi értekezlet

A szervezett programok

Indirekt form4ju kapcsolattartas

Az otthonrol hozott értékek, targyak behozatala a béolcsédébe:

A gyermekek behozhatjik: az elalvast segité a gyermeket megnyugtatd targyak
(pliiss éllat, kendd, pléd, parna, cumi, ruhadarab, stb.)
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- Tilos a bolcsédébe hozni: szird, vigo, balesetveszélyes eszkozok, szdmlaval nem
igazolhat6 élelmiszer, mobiltelefon, ékszer, otthonrél hozott édesség (csoki, cukor,
cukros iidit6, pénz stb.) '

- Korldtozassal hozhaté a bolesédébe: kedvenc jétékszer, ami nem balesetveszélyes
(egyszeri alkalom)

- Feltétellel hozhaté a bolesédébe: a beszoktatdsi iddszakban az elvalast segitd,
gyermeket megnyugtaté egyéb otthonrdl hozott kellékek, targyak, eszkozok.

A behozott tirgyakért, eszkozokeért, hasznalati cikkekért, stb. a behozott tirgyakban

bekdvetkezett karokért felelésséget nem vallalunk.

III. A hézirendre vonatkozo tdjékoztatas, megismertetés rendje

* A hézirend megismerését és tudomasul vételét a sziildk alairasukkal igazoljak.

° A hazirend olvashat6, megtaldlhaté a bolcséde falitijsagjan, az 6voda-bdlcsdde
honlapjan.

ZARADEK

Z4r6 rendelkezések

A hazirend hatélya: hatdrozatlan idejti

A hézirend hatélyba lépése: 2024. 11. 01.

Feliilvizsgélat rendje: folyamatos, a torvényi valtozasoknak megfeleléen!

A dokumentum jellege: nyilvanos

A ,Hazirend” megtalalhato: a bolcsdde falivjsagjén, az 6voda-bslcsdde honlapjan

Erdekképviseleti Férum nevében

Letenye, 2024.

.....................................

Hermén Zsoltné Szunyogh Eva
féigazgatd
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1.melléklet bolesode hazirend

Letenyei Hovirag Ovoda-Boleséde Egészségiigyi Adatlap

Sziiletési hely, id0: coeceeerrerenieriasecireasceronseesernscsscatscessescrsnscssessssssssscensessascenses
LAKEIMY venverorsrssrsrassapsumssnsarsnsnsnsssassioneansassssissssonsibessionrvsossssntiinesvssssisemvneson
Sziilo (anya) Neve: c.cccvevrcisscescnscscessens R — SRR RS B S ESRARE
Szi1l0 telefOnSZAMIAL cicsvinisssnsssaissssssssssosnnsans snsssrasammsrsssssssosunonsssssssunsaanssnnsasss s
Letenyei Hovirag Ovoda-Bolcséde Egészségiigyi Nyilatkozat
ANBEDH ccossvsimsnmaniimmmsonsnsesvosssssssns SZIG.SZAMY cessvuvsssassosnenvnssnssnssnsusavessnn
JAKCIING cosesssnsnnnsimssnnsnaansnsssesisssssesssnesssssssssssssssssssssosssrnnsnsssvsssssnsosisnesssnsess

Biintet6jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy gyermekem a bolcsddei nevelésben
részt vehet, mert az alabbi betegségekben a bolcs6débe 1épést megel6z6 4 napban nem
szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetéek az alabbi tiinetek:
e Laz
Torokfajas
Hanyas
Hasmenés
Borkiiités
Sargasag
Egyéb siilyosabb bérelvaltozas, bérgennyedés
Viladékoz6 szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
A gyermek tetii- és rilhmentes.

|0 | O ——

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

sziilé, gondviselo
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3. melléklet szakmai program napirend

Napirend

Nyitvatartas: 6.30-17. 00-ig

A napirend megszervezése a rendszerességre, a napirendi pontok, folyamatok, cselekvések
allandé ismétlédésére épiil, mely a kicsi gyermekek biztonsigérzetét noveli, erdsiti. A
gyermekek napirendjét tgy alakitjuk, hogy rugalmasan igazodjék a gyermekek egyéni
igényeihez, sziikségleteihez. Napirendiinket az évszakoknak megfeleléen a szokésokra, az
egészséges €letmodra nevelés keretében alakitjuk ki, figyelembe véve az id6jaras alakulésat.
Figyeliink, hogy a folyamat vérakozas, siirgetés nélkiil torténjen.

6:30: Folyamatos érkezés, kézmosds, szabad jaték
8:00: Sziikség szerinti pelenkacsere, bilizés,
8:30: Reggeli
Jaték
10:00: Tizorai, jaték folytatésa.
Fiird6szobai teend6k végzése.
J6 1d6 esetén udvarra dltdztetés.
Jaték a szabadban, rossz id6 esetén a szobaban (id6tartama az évszakhoz igazodik)
11:00: Udvaron tart6zkodas esetén vetkdztetés.
Fiirdészobai teendék végzése.
Jaték.
11:45: Etetés, ebédeltetés.
12:00: Alvas
14:30: Ebredési sorrendben fiird8szobai teenddk
Szabad jatéktevékenység.

15:00-17:00: Uzsonna — jaték - tdvozas
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